Nagyszénas Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 11/2014. (X1.26.) 6nkormanyzati
rendelete
Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol
(2018. december 20-t61 hatalyos, egységes szerkezetben)
Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorveény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:
Altaldnos rendelkezések
1.§

(1) Az 6nkorményzat
a) hivatalos megnevezése: Nagyszénas Nagykdzség Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat)
b) székhelye: 5931 Nagyszénas, Hosok utja 9.
c) bélyegzéije: koralaka, 35 mm atmérdj, feliil Nagykozségi Onkormanyzat

Képviseld-testiilet, alul belsé iven Nagyszénds felirat, kozepén az orszag cimere
d) jelképe: a cimer, a zaszlo6 és a pecsét, a hasznalatanak rendjérdl sz6l6 dnkormanyzati

rendelet szerint;
e) testiiletének elnevezése: Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
f) mikodési teriilete: Nagyszénas nagykozség kozigazgatasi teriilete.
g) telephelye: 5931 Nagyszénas, Tancsics utca 1. (Nagyszénasi Parkfiirdd)
(2) Az dnkorményzat hivatalanak
a) neve: Nagyszénasi Polgarmesteri Hivatal
(3) Az onkormanyzat ,,Nagyszénas Nagykozség Diszpolgara” kitlintetd cimet adomanyoz az
errdl szol6 6nkormanyzati rendelet szerint.
(4) Az dnkormanyzat testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn:
a) Magyar Csernye — Nova Crnja (Szerbia),
b) Illyefalva — Ilieni (Roménia)
¢) Magyarszentmiklds (Magyarorszag)
telepiilések 6nkormanyzataival.

Az onkormanyzat jogallasa, feladata és hatdaskore

2.§

(1) Az Onkorményzat a Magyarorszag helyi dSnkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és mas torvényekben szabalyozott kotelezo feladat- és
hataskoreit, valamint 6nként vallalt feladatait szervei, intézményei, gazdasagi tarsasagai,
valamint kozszolgaltatasi szerzOdések utjan latja el.

(2) Az 6nkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkci6 szerinti felsorolasat és
megjelolését az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

(3) Az dnként vallalt (tobblet)feladatok tekintetében a képviseld-testiilet az éves
koltségvetésben foglal allast. Kozfeladat dnkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor
terjeszthetd a képviseld-testiilet elé, ha tartalmazza a megvalositasahoz sziikséges
koltségvetési forrasokat.

(4) Az dnkormanyzat 6nként vallalt kozcélu feladata a fiird6iizemeltetés és a hdértékesités.
(5) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg. A képvisel6-
testiilet hataskorébdl 4t nem ruhazhato feladatokat az Motv. tartalmazza.



(6) A képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzékét ezen szervezeti és mitkodési
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiilet szervezete és mitkodése

3.8

(1) A képviselO-testiilet tagjainak szama 9 f6.
(2) A képviselO-testiilet tagjainak névsorat ezen szervezeti és miikodési szabalyzat 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.
(3) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és soronkiviili iilést tart.
(4) A képviselo-testiilet az adott évben megtartand6 iiléseinek tervezett iddpontjarol
hatarozatban dont.
(5) A képvisel6-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt minden évben jalius 1-t6l julius 31-ig
iiléssziinetet tart.
(6) A képviseld-testiilet rendes tiléseit keddi napokon, 16 o6rai kezdettel tartja a Polgarmesteri
Hivatal hazassagkoto termében. (Nagyszénas, Hosok utja 9.)

A munkaterv
4.8

(1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan mitkodik. A tervezetet a polgarmester késziti
el és a képviselo-testiilet hagyja jova.
(2) A testiileti munkaterv 0sszeéllitasdhoz a polgadrmester javaslatot kér az alpolgarmestertdl a
bizottsagok elnokeitdl, tagjaitol, a helyben miikodo partoktol és civil szervezetektdl, valamint
az dnkormanyzati intézmények vezetditdl.
(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti lilések tervezett idOpontjat, napirendjeit,
b) megnevezi a napirendek elbterjesztoit,
¢) a munkaterv elfogadasakor meghatarozhatok azok a témak, amelyeket valamely bizottsag
nyujt be, illetdleg amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,
d ) az esetenként meghivandok korét.
(4) A munkatervben nem szerepld napirendi pontok meghivoban torténd feltiintetésére a
képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert.
(5) Az éves munkatervet az onkormanyzat lapjaban és honlapjan kozz¢ kell tenni. A
munkaterv ezen szabalyzat 2. szamu fliggelékét képezi.
Eléterjesztések

5.8
(1) Eléterjesztésnek mindsiil az éves munkatervbe felvett, valamint a polgarmester, a
képviseldk, a képviseld-testiilet bizottsaga, a jegyz0, az aljegyz0 és az onkormanyzati
intézmény vezetdje altal elézetesen javasolt rendelettervezet, hatarozattervezet, beszamolo €s
tajékoztato.
(2) Irasban kell eléterjeszteni:
a) az dnkormanyzati rendeleteket,
b) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése napirendeket,
c) helyi népszavazas kiirdsa napirendjét,
d) a munkatervet,
e) az éves munkatervben nevesitett napirendeket.

(3) Az elbterjesztések formai és tartalmi kovetelményei, a hatarozati javaslat:



a) A helyzetfeltaras:

- atargy pontos meghatdrozasa,

« az eldkészitésben résztvevok megnevezése,

- annak megjelolése, hogy a képviseld-testiilet vagy szervei, illetve jogelddje
foglalkozott-e korabban az eldterjesztés targykorével, ha igen, milyen hatarozatot
hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

« azeltérd vélemények megjeldlése €s annak indokai,

« mindazon koriilmények, dsszefliggések és tényszerii informaciok feltiintetése, melyek
indokoljak a meghozand6 dontést

« pénziigyi targyu eldterjesztés esetén a koltségvetésben nem tervezett kiadas forrasanak
pontos meghatdrozasa

b) Az eldterjesztés megallapitasain alapulo, feladat-meghatarozast tartalmazo hatarozati
javaslat, melynek:

« szervesen kapcsolddnia kell az eléterjesztés megallapitasaihoz,

« torvényesnek, célszeriinek, szakszeriinek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan
meg kell hatdrozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

« rendezni kell az ugyanabban a targykdrben kordbban hozott és hatalyos hatarozat
sorsat,

« meg kell jelolni a végrehajtasért feleldst (felelosoket), tobb felelds esetén fel kell
tiintetni a feladatok végrehajtasanak koordinalasaért felelds személyt,

« meg kell jelolni a végrehajtasi hataridot, a hatariddt altalaban évre, hora, napra kell
meghatarozni, szlikség esetén részhataridot kell alkalmazni.

« vagyont érint0 eldterjesztésnek tartalmazniuk kell a vagyontargy forgalomképesség
szerinti besorolasat.

Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa értelemszertien folyamatos,
vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos”, illetve
»azonnal” megjeldlés alkalmazando.

(4) A napirendek elOterjesztésére f0 szabaly az irasbeliség, de a (2) bekezdés a.) pontjaban
foglaltakon kiviil a képviseld-testiilet nem zarja ki a szobeli eldterjesztés lehetdségét sem.
(5) A polgarmester - kiilonleges szakértelmet igényld ligyekben - szakértot is felkérhet az
eldterjesztés €s a dontési javaslat (javaslatok) Osszedllitasara. Az eldterjesztést - torvényességi
szempontbol - ilyenkor is a jegyz6 észrevételezi.

(6) Stirgdsségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indoklasaval - legkésobb az iilésen, a
napirendi pontok elfogadasa el6tt, irdsban nyujthato be. Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be a
polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviselo és a jegyzo.

(7) A stirg6sségi inditvannyal eldterjesztett javaslat targyalasanak nem feltétele az elzetes
bizottsagi vélemény beszerzése.

(8) A siirgdsségi inditvany elfogadasardl a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel dont. Az
inditvanyt — elfogadésa esetén — els6 napirendi pontként kell megtargyalni. A siirgésség
elutasitadsakor egyszerii napirendi javaslatként kell kezelni, és meg kell jel6lni, hogy hanyadik
napirendi pontként keriil megtargyalasra.



Az iilés osszehivasa
6.8

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgdrmester hivja 0ssze és vezeti. A polgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve az emlitett tisztségviselok tartos
akadalyoztatdsa esetén a képviselO-testiiletet az ligyrendi feladatokat ellatd bizottsag elndke
hivja 6ssze. Tartés akadalyoztatasnak mindsiil az egy honapot meghalado betegség vagy
tavollét.

(2) A képviseld-testiilet iilésének meghivojat és az eldterjesztéseket — a (6) €s (7) bekezdés
esetét kivéve — az iilés eldtt legalabb 4 nappal kizardlag elektronikus formaban kell
hozzatérhetdvé tenni a képviselO-testiilet tagjainak.

(3) A meghiv¢ tartalmazza:

a) az iilés helyét,

b) az iilés kezdési idOpont;jat,

c) a javasolt napirendet,

d) a napirendi pontok eldterjesztoit.

(4) Amennyiben valamely el6terjesztés nem a meghivoval egylitt keriil kikiildésre, a
meghivoban a napirendi pont cime mellett a ,,kés6bbi kikiildéssel” kifejezést kell
szerepeltetni, €s az eldterjesztés elkésziiltét kdvetden haladéktalanul el kell juttatni a
képviseld-testiilet tagjainak.

(5) A testiileti lilés meghivoja az onkormanyzat honlapjan kézzétételre keriil.

(6) A polgarmester a képviselO-testiilet soronkiviili iilését hivja 0ssze

a) ha azt az dnkormanyzat halaszthatatlan érdekei megkivanjak,

b) ha azt legalabb 4 képviselo irdsban kezdeményezi,

c) ha azt a képviseld-testiilet barmely bizottsaga inditvanyozza a polgarmesternél.

(7) A soronkiviili {ilés 0sszehivasara vonatkozo inditvanyban meg kell jeldlni a soronkiviili
iilés napirendjét, helyét, idejét és indokat. A soronkiviili iilés 6sszehivésa irdsban, telefonon,
vagy elektronikus uton is torténhet, az iilés kezdete el6tt legalabb 1 oraval. A soronkiviili iilés
meghivdja - ha mellékelt eléterjesztésben nem szerepel - tartalmazza a soronkiviiliség indokat
is. A soronkiviili testiileti iilésre meg kell hivni a testiileti tagokat, a jegyzdt és a napirend
targyaban érintett személyt, vagy szervezet képviseldjét.

Az iilések nyilvanossdga és a zart iilés
7.8

(1) Az iilés nyilvanossagara az Motv. szabalyai az iranyadok. Az ilés idopontjarol, helyérdl,
valamint lehetdség szerint a tervezett napirendrol a lakossagot az
onkorméanyzat www.nagyszenas.hu cimen elérhetd internetes oldalan (a tovabbiakban:
honlap) tajékoztatni kell. A meghivé egy példanyat a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan is
ki kell fliggeszteni.
(2) A munkatervben rogzitett kozmeghallgatas idopontjat, helyét legalabb 15 nappal az iilés
el6tt a Nagyszénas cimii onkormanyzati lapban, hangos hiradon, valamint a honlapon
nyilvanossagra kell hozni.
(3) Zart tilést a képviseld-testiilet az Motv.-ben meghatarozott esetekben a polgarmester, a
képviseldk, a jegyz6 és az aljegyz6 javaslatara mindsitett tobbséggel rendelhet el a napirend
elfogadésakor.
(4) A zart iilésen hozott dontésekrdl a nyilvanossagot tajékoztatni kell. Ennek soran a
személyiségi jogok védelmérdl és az adatvédelemrdl szolo jogszabalyokat be kell tartani.



http://www.nagyszens.hu/

Az iilés vezetése
8.8
(1) Az iilés megnyitasakor a polgarmester szimszeriien megallapitja a hatdrozatképességet,
majd azt az iilés teljes ideje alatt ellendrzi.
(2) Ezt kdvetden a polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére. A napirendrdl, illetve ezt
megeldzden a siirgdsségi inditvanyrol a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel, vita nélkiil
hataroz.
(3) A polgarmester a lejartat kovetd soros testiileti iilésen beszdmol a lejart hatarideji
hatdrozatok végrehajtasarol, tajékoztatast ad az el6z0 iilést kovetden tértént fontosabb
onkormanyzati eseményekrdl, a tett 1ényegesebb intézkedésekrdl.
A tandcskozads rendje

9.§

(1) Napirend el6tt felszolalasra a polgarmestertdl — irasban — barmelyik képviseld kérhet
engedélyt.
(2) A polgarmester minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat. Az eldterjesztd a
napirendhez a vita elOtt szoban kiegészitést tehet. Az eldterjesztohodz a vita megkezdése elott a
képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre
szintén a vita eldtt valaszt kell adni.
(3) A vita soran a napirendet elézetesen véleményezd bizottsag elndkének elsdbbséggel kell
szOt adni.
(4) A vita sordn modosito inditvanyt tehetnek a képviseldk, a jegyzo és az aljegyzd.
(5) Az eléterjesztohoz a képviseldk, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
illetve az eldterjesztéshez maximum kétszer 5 percben hozzaszolhatnak. Az elhangzott
kérdésre a vita el6tt kell valaszt adni. Az a képviseld, aki a hozzaszolasanak iddtartamat
kimeritette, a vitanak a tovabbi részében még egyszer 2 percben reagalhat a késébb
elhangzottakra.
(6) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idOtartamanak korlatozasara a képviseld-testiilet
barmely tagja javaslatot tehet. A hozzasz6lasi idétartam korlatozéasa az adott napirendre, vagy
iilésre vonatkozhat. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel hataroz.
(7) A vita lezarasa utan a napirend eldadodja vélaszol a hozzaszolasokra.
(8) Az eldterjesztd a javaslatot, a telepiilési képviseld a jegyzo €s az aljegyz6 a modositd
inditvanyt, a vita bezarasaig megvaltoztathatja €s a szavazas megkezdéséig azt barmikor
vissza is vonhatja.
(9) A szavazas elott a jegyzOonek és az aljegyzonek szot kell adni, ha barmely javaslat
torvényességét illetden észrevételt kivannak tenni.
(10) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra, ugy, hogy elébb a vitaban elhangzott modosito és kiegészitd
inditvanyokrdl - elhangzasuk sorrendjében - majd az eldterjesztésben szerepld hatarozati
javaslatokrol dont a képviseld-testiilet.
(11) Az iilés nyilvanossaga a valasztopolgaroknak elssorban a részvétel lehetdségét jelenti.
Az iilésen megjelent valasztopolgarok napirendhez kapcsolodva kérdést tehetnek fel és
hozzaszoélhatnak. A polgarmester esetenként dont a kérdések, hozzaszolasok sorrendjérdl.

Az iilés rendjének fenntartisa

10.§

(1) A polgarmester feladata a tanacskozas rendjének biztositasa. Ennek érdekében a
képviselo-testiilet a polgarmestert feljogositja az alabbiakra:
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tandcskozéashoz



nem ill6, masokat sért6 a hozzaszolasa,

b) rendre utasitja azt a képviseldt, aki a testiilet munkajat zavard, képviselohoz

méltatlan magatartdst tantsit. A rendre utasitott képvisel6tdl megvonhatja a szot.

c) rendre utasitja a rendzavarast tanusitdo — nem képviseld — jelenléviket,

d) amennyiben a testiileti lilésen olyan jellegli rendzavaras torténik, amely a tandcskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az lilést az altala meghatdrozott idére félbeszakithatja,

e) a polgarmester sajat jogkorében eljarva barmikor sziinetet rendelhet el.

f) azt a képvisel6t, aki az iilés rendjét folyamatosan zavarja, vagy aki a testiilet tekintélyét
vagy valamely személyt kirivoan sértd kifejezést haszndl, vagy az altala hasznalt sértd
kifejezés sulyos rendzavarashoz vezet, barmelyik képviselO-testiileti tag kezdeményezésére a
képviseld-testiilet iilésén, vagy a rendes iilést kdvetd soron kiviili ilésen a megvalasztott
képviseldk tobb mint felének szavazataval meghozott dontés alapjan legfeljebb a helyi
onkormanyzati képviseld egy honapra jaro tiszteletdijanak megfeleld 6sszegli pénzbirsaggal
sujtja, vagy egy havi tiszteletdijat megvonja.

Hatdarozathozatal
11.§
(1) A képvisel6-testiilet hatarozatait altalaban egyszerli szotobbséggel hozza. A javaslat
elfogadasahoz a jelenlévd képviseldk tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
(2) Az Métv. rendelkezésein tulmenden a képviseld-testiilet az alabbi dontésekben rendel el
mindsitett tobbséget:
a) Helyi népszavazas kiirdsa, onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgéari cim adomanyozasa.
b) Hitelfelvétel és onkormanyzati ingatlanvagyon eladasa kérdésében, ez utobbi alol
kivétel az €pitési és a vallalkozoi telek.
c) Véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt 6nkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja elo.
d)Hatélyon kiviil helyezve.
(3) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviseldk tobb mint a felének a
szavazata sziikséges.
(4) Ha a hatarozathozatal sordn dontés nem sziiletik, a képviseld-testiilet tovabb folytatja a
vitat, ha az ezt kovetd szavazas sem vezetne eredményre, akkor a képviselo-testiilet ismételten
bizottsag elé utalhatja az iligyet, vagy felkérheti a polgarmesteri hivatalt, illetve mas szakértot
az iigy megvizsgalasara, azzal, hogy a kovetkezd iilésre ennek figyelembevételével Gjbol
eléterjeszthetd a javaslat.
(5) A képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon - naptari év elejétdl kezdédden - folyamatos
sorszammal €s a dontés idejének évszaméaval, valamint honapjanak és napjanak
megjelolésével kell ellatni.
A szavazds modja
12.§
(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik. Titkos szavazast képviseld-testiileti tag
kezdeményezhet, tovabba személyi kérdésekben ez a jog megilleti a személyében érintettet is.
(2) A titkos szavazas lebonyolitisa az Ugyrendi Bizottsag feladata, mely boritékba helyezett
szavazolappal, kiilon helyiseg ¢s urna igénybevetelével torténik. A titkos szavazasrol az
Ugyrendi Bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit. A titkos szavazas eredményét a testiileti
jegyzokonyvben alakszer(i hatdrozatba kell foglalni.
(3) A titkos szavazas elrendelése kérdésében a testiilet egyszerli sz6tobbséggel, vita nélkiil
dont.



(4) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo felolvassa a képviselok nevét aBC
sorrendben, ¢€s a jelenlévo képviselok pedig a neviik felolvasdsakor szavaznak. A név szerinti
szavazas eredményét a jegyz6 Osszesiti, majd kihirdeti.
(5) A névszerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz0 felolvassa a képviselok nevét ABC
sorrendben, és a jelenlévd képviseldk pedig a neviik felolvasasakor szavaznak.
(6) A névszerinti szavazas eredményét a jegyz6 Osszesiti, majd kihirdeti.

Kérdés, interpellacio

13.§

(1) A képviselok az dnkorményzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés, vagy tudakozodas céljabol kérdést intézhetnek az iilésre
tanacskozasi joggal meghivottakhoz.
(2) A képviselO-testiilet iilésén a képviseld a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, az
onkormanyzati bizottsagok elnokeitdl, a jegyzo6tdl és az aljegyzdtdl onkormanyzati tigyben
felvilagositast kérhet (interpellalhat).
(3) A kérdést, az interpellaciot a napirendek lezarasat kovetden lehet eldterjeszteni.

(4) Az interpellaciora adott valaszrol a képviselO-testiilet vita nélkiil akkor hataroz, ha a
valaszt a kérdez6 nem fogadta el.

(5) Az interpellaciora a cimzett az iilésen akkor ad valaszt, ha felkésziilés nélkiil képes érdemi
valaszadéasra. Akkor koteles az iilésen valaszt adni, ha az interpellacié a cimzetthez az {ilés
elott legalabb 2 munkanappal mar megérkezett.

(6) A képviseld-testiilet az interpellacié alapjan részletesebb vizsgalatot rendel el abban az
esetben, ha a cimzett altal adott valaszt a képviseld-testiilet nem fogadja el. A testiilet a
vizsgalatot a targy szerint érintett bizottsagra bizza. Az interpellacio érdemi vizsgalataba az
interpellalo képviseldt is be kell vonni.

(7) A képviselo-testiilet hozzajarulhat ahhoz is, hogy az interpellaciora irasban adjanak
valaszt. A valasz masolatat egyidejlileg minden képviseldnek sziikséges megkiildeni és annak
elfogadasa targyaban a kovetkezd iilés dont.

Jegyzokonyv
14.§

(1) A képvisel6-testiilet iilésérdl 2 példanyban az Motv-ben meghatarozott tartalommal
jegyzOkonyv késziil. A jegyz6konyvhoz a jegyzd mellékeli a meghivot, az irasos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, ha kérik, a képviseldk irdsban benyujtott
hozzaszolasait €s a jelenléti ivet.
(2) Az iilésen elhangzottak hangfelvétel utjan is rogzitenddek, a hangfelvételt 1 évig meg kell
Orizni.
(3) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil.
(4) A jegyz0 a jegyzOkonyveket, a mellékletekkel egyiitt évente bekotteti, és gondoskodik a
teleptiilés honlapjan hozzaférheté modon torténd kozzétételérdl. A jegyzOkonyv és mellékletei
a polgarmesteri hivatalban az érdekl6dok részérdl megtekinthetd. Ez alol kivétel a zart {ilések
jegyzokonyve. A zart 1ilés jegyzokonyvebdl is biztositani kell a kiilon térvény szerint
kozérdekt adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Lakossagi forumok

15.§



(1) A képviselo-testiilet évenként legalabb egyszer falugytilést tart. A falugyiilés napirendi
pontjait a képviselO-testiilet hatdrozza meg. A képviseld-testiilet minden tagja meghivast kap a
falugytilésre, annak vezetésével a polgarmestert bizza meg.
(2) A képviselO-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, elére meghirdetett
idépontban, ahol az allampolgarok €s a helyben érdekelt szervek képviseldi kozérdekli kérdést
¢s javaslatot tehetnek.
(3) A falugyiilést és kozmeghallgatast a Polgarmesteri Hivatal szervezi meg és teszi kozzé. A
kozmeghallgatast az éves munkatervben szerepeltetni kell.

A képviselo-testiilet bizottsagai

16.§

(1) A képvisel6-testiilet bizottsagai - feladatkdriikben - eldkészitik a képviseld-testiilet
dontéseit, ellendrzik a dontések végrehajtasat.
(2) A képvisel6-testiilet az M6tv-ben kotelez8en eldirt Pénziigyi Bizottsagon tulmenden
Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.
(3) Pénziigyi Bizottsag dsszetétele:
a. Elnok: 1 6
b. Képviselo-testiileti tagok koziil valasztott bizottsagi tag: 2 f6
c. Nem képviseld-testiilet tagjaibol valasztott bizottsagi tag: 2 £6
(4) Ugyrendi Bizottsag dsszetétele:
a. Elnok: 1 6
b. Képviseld-testiileti tagok koziil valasztott bizottsagi tag: 2 {6
c. Nem képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott bizottsagi tag: 2 6
(5) A bizottsagok feladatkoreit ezen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

A bizottsag miikodése
17.§

(1) A bizottsag tilésének dsszehivasarol a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal Gtjan
gondoskodik.
(2) Amennyiben a bizottsag altal targyalt ligy mas bizottsag feladatkorét is érinti, ugy a
bizottsag elndke Osszevont targyalast kezdeményezhet.
(3) A bizottsag iilése nyilvanos, a zart iilésre a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.
(4) A bizottsag lilésére meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert, a jegyzot és az
aljegyzot.
(5) A bizottsag hatarozatképességére, hatarozathozatalara €s a jegyzokonyv készitésére a
képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Ideiglenes bizottsag

18.§

(1) A képviselo-testiilet feladatai eredményesebb ellatasa érdekében, tovabba interpellacio
kivizsgalasara ideiglenes bizottsagot (bizottsagokat) hozhat 1étre.
(2) Szervezetiikre és miikodésiikre az 4llandd bizottsagokra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.
(3) Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szolod
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.
(4) Amennyiben célszerliségi ok indokolja, hogy dnkormanyzati tisztségviseld, vagy
koztisztviseld részt vegyen a feladatellatasdban, akkor a képvisel6-testiilet ideiglenes



bizottsag helyett ,,munkacsoport” létrehozasa mellett donthet, ahol a bizottsag
megalakitasanak és mikodésének Motv. altal megfogalmazott korlatai nem érvényesiilnek.
Polgdarmester

19.§
(1) Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzatanal a polgarmester megbizatasat féallasban tolti
be.
(2) A polgarmester kiilon fogadonapot nem tart, az allampolgarok tigyfélfogadasi idoben - ha
hivataldban tartozkodik - barmikor kozvetleniil fordulhatnak hozza.
(3) A polgarmester munkarendje megegyezik a mindenkori hivatali koztisztviseldi
munkarenddel. A polgarmester szabadsdganak nyilvantartasa a Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagan torténik, a hivatal koztisztviseldinek szabadsadg-nyilvantartasaval egy
rendszerben. Alkalmazni kell a koztisztviseldi szabadsag-nyilvantartas rend;jét.

Alpolgarmester

20.§
(1) Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzata egy alpolgdrmestert valaszt, aki e tisztségét
tarsadalmi megbizatasban tolti be.
(2) Az alpolgarmester teljes jogkorrel helyettesiti az akadalyoztatasa miatt tavol 1évo
polgarmestert. Az alpolgarmester onkormanyzati dontést csak helyettesitd jogkorében hozhat.
(3) A képviseld-testiilet az Motv. 41.§ (4) bek. értelmében az alpolgarmester részére
feladatokat nem hatarozhat meg, reé feladat-és hataskort nem ruhazhat at.
(4) Az alpolgarmester részt vesz a képviseld-testiilet és a polgdrmester dontéseinek
elokészitésében, segiti €s koordinélja a bizottsagok ¢€s a képviselok munkajat. E feladatait a
polgarmester iranyitasaval latja el.
(5) Az alpolgarmester meghivast kap minden bizottsagi iilésre és a bizottsagi elnokok eseti
koordinécids tanacskozéasara. Amennyiben az alpolgdrmester a polgarmester akadalyoztatasa
miatt Ot teljes jogkorrel helyettesiti, akkor a munkarendje megegyezik a polgarmesteri
munkarenddel.

A telepiilési képviseld

21.§
(1) A telepiilési képviseld a Motv-ben meghatarozott feladatain tal koteles tevékenyen részt
venni a képviseld-testiilet munkajaban, mélté magatartast tantsitani, akadalyoztatasat
lehetdség szerint eldre bejelenteni.
(2) A képviselO-testiilet tagjai az altaluk valasztott rendszerességgel és idopontokban
fogadoorat tarthatnak. A fogaddora idépontjardl a képviseld kdzleményt jelentet meg az
Oonkormanyzat lapjaban, illetve az dnkorményzat honlapjan, egyben bejelenti a polgarmesteri
hivatalnak, amely biztositja a sziikséges helyiséget.

Jegyzo

22.8
(1) A jegyzd az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatainak ellatasa korében:
a) elokésziti a képviseld-testiilet iilése, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,
b) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési €s tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,
c) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsagokat az
Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a Polgarmesteri Hivatal munkéjarol és az
ligyintézésrol,
d) haladéktalanul jelzi a képvisel6-testiiletnek, ha az Gnkormanyzat vagy annak szervei
mikddése vagy dontése jogszabalysérto.



(2) A képviselo-testiilet a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzdi munkakdrt
1étesit.
(3) A jegyz0 altalanos helyettesitését akadalyoztatasa esetén az aljegyzd latja el.
Az altalanos helyettesitési jog kiterjed:
a) a hivatal vezetésére,
b) a képviseld-testiilet iilésein valo részvételre,
c) a bizottsagok tilésein valo részvételre,
d) a jegyz6 hataskorébe utalt ligyek eldontésére.
(4) A jegyz0i tisztség legfeljebb hat honapig tartd betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a jegyz0i feladatokat az aljegyz0 latja el.
(5) A jegyz0i és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb ht honap idétartamban — a jegyzoi feladatokat a titkarsagvezeto latja el.
Polgarmesteri Hivatal

23.8§
(1) Ezen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal miikodésének
szabalyairdl, szervezeti felépitésérdl, munkarendjérdl, iigyfélfogadasi rendjérdl rendelkezd
Polgarmesteri Hivatali szervezeti és miikodési szabalyzatot.

Onkormdnyzati rendeletalkotds

24.§
(1) A képvisel6-testiilet onkormanyzati rendeletet alkothat torvény altal nem szabalyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak
végrehajtasara.
(2) A rendeletalkotast kezdeményezheti:
a) polgarmester, alpolgarmester, telepiilési képviseld, illetve,
b) képviseld-testiilet bizottsaga,
c) jegyzo, aljegyzo.
(3) A hatalyban 1év6 helyi rendeletekrdl kiilon nyilvantartas késziil, melyet a jegyzd vezet.

25.§

(1) Az 6nkormanyzati rendeletalkotas tervezetének eldkészitése az ligyrendi bizottsag, a
jegyzo és az aljegyz0 feladata. A tervezet elkészitéséhez a képviseld-testiilet szakértoket
kérhet fel, vagy ideiglenes bizottsdgot hozhat létre.

(2) Az allampolgarok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét a kiillonbozo
jogszabalyokban eldirt véleményeztetési eljarasokon til, 8 napos véleményezési hataridovel,
meg kell kiildeni a szabalyozasi teriilettel érintett helyi dnszervezddoé kozosségek, termeldi-
gazdasagi tarsulasok, érdekképviseleti szervek részére. Az adott rendelettervezet
véleményeztetésérol a polgarmester dont. Az igy véleményeztetett rendelettervezetet, a
megkiildott véleményekkel egyiitt kell testiilet elé terjeszteni.

(3) A képviselO-testiilet elé keriilo tervezetnek tartalmaznia kell az el6készités soran felmertilt
véleményeket, a rendelet indoklasat.

(4) A rendelet elfogadasat kvetden annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti. A rendeletet a
polgarmester ¢és a jegyz0 irja ala.

(5) A rendelet kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténik.

(6) Az dnkorményzati rendelet megjelolése tartalmazza a ,,Nagyszénas Nagykozség
Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének” megnevezést, évenként 1-t61 kezdédéen folyamatos
sorszammal, arab szammal a rendelet szdmat, a megalkotas évszamat, ezt kovetden zardjelben
a kihirdetés honapjat romai szammal és napjat arab szammal, tovabba az ,,0nkormanyzati
rendelet” megjelolést és a rendelet cimét.



(7) Az 6nkormanyzati rendeletet hatalyba 1épését kovetden meg kell kiildeni:
a) a képviselO-testiilet érintett tagjainak,
b) az érintett onkormanyzati intézmények vezetdinek,
c) azon ¢érintetteknek, akiknek munkaja soran a rendeletet alkalmaznia kell.
(8) A jegyz0 feladata az 6nkorményzati rendeletek hatalyossagarol valdé gondoskodas.
Zaro és értelmezd rendelkezések
26.§
(1) A helyi népszavazasra kiilon 6nkormanyzati rendelet vonatkozik.
(2) Ezen rendelet alkalmazdséban tartos akadalyoztatasnak mindsiil a 30 naptari napot
meghalado mozgasképtelenséggel jard betegség, valamint a 30 naptari napot meghalado
teleptilés kozigazgatasi hatdran kiviili tartézkodas.
27.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalepesével egyidejiileg hatalyat veszti Nagyszenas Nagykozség
Onkormanyzat KépviselO-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 8/2011. (IV.18.), valamint a 10/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelete.

(3) A szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: Atruhazott hataskorok jegyzéke
2. melléklet: A bizottsagok feladatkdrének jegyzéke
3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett onkormanyzati alkalmazottak
4. melléklet: Az onkormanyzat alaptevékenységébe tartoz6 kormanyzati funkciok
felsorolasa
(4) A szabalyzat fiiggelékét képezik:
1.fuggelék: Telepiilési képviseldk névsora.
2.fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s miikodési szabalyzata.
3.fiiggelék: Tarsulasokkal kapcsolatos megallapodasok.
4.fuggelék: A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv alapitd okirata.
S5.fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatalnal vagyon-nyilatkozattételi ktelezettséggel jard
munkakorok felsorolasa.
6.fliggelék: A Polgarmesteri Hivatalnal képzettségi potlékra jogosité munkakdrok és
képzettségek.

(5) A szabalyzat barmely valasztopolgar részérdl megtekinthetd a polgarmesteri
hivatal jegyz0i irodajaban.



1. melléklet a 11/2014. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelethez

r

Atruhazott hatdskorok jegyzéke.

Polgarmesterre:

a) Dont a rendkiviili telepiilési tiamogatas megallapitasarol.

b) Gondoskodik a koztemetésrol.

c) Dont a torvényben meghatarozott feltételek hianyaban, vagy a torvény megsértésével
nyuyjtott szocialis ellatds megsziintetésérdl, a jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett 6sszeg
igénybevevojét kotelezi az ellatas visszafizetésére. Indokolt esetben, méltanyossagbol a
megtérités Osszegét, a kamat dsszegét elengedheti, illetve csokkentheti.

d) Dont a kozteriilet-hasznalat engedélyezésének ligyeiben.

e) Az dnkormanyzati tulajdonban €s haszndlatban 1év6 lakasok tekintetében ellatja a
bérbeadoi feladatokat.



2. melléklet a 11/2014. (XI. 26.) dnkormanyzati rendelethez

A bizottsdgok feladatkorének jegvzéke

Pénziigyi Bizottsag

(1) Kozremiikddik az 6nkormanyzat egy ciklusra szol6 programjanak kidolgozasaban.

(2) Véleményezi az 6nkormanyzat éves koltségvetési koncepcidjat, a koltségvetés tervezetét,
a zarszamadast.

(3) Kozremiikodik az onkormanyzat éves koltségvetésének végrehajtdsdban, gyakorolja a
képviseld-testiilet altal atruhdzott idevonatkozé hataskoroket.

(4) Javaslatot tesz a képviseld-testiilet felé az onkormanyzati vagyon hasznositasara.

(5) Az onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatban gyakorolja a képviseld-testiilet
altal atruhazott hataskoroket.

(6) Javaslatot tesz a helyi ado megallapitasara, eltdrlésére, Onkormanyzati hitel felvételére,
Onkormanyzati intézmény alapitdsara, onkormanyzati tarsulas 1étrehozasara.

(7) Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazésara.

(8) Ellenérzi az dnkorményzat gazdalkodasaval és vagyonkezelésével kapcsolatos képviseld-
testiileti dontések végrehajtasat.

(9) Véleményezi a tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok és kozalapitvanyok palyazati
kérelmeit és a tAmogatasok felhasznalasarol szolo beszamolot.

Ugyrendi Bizottsag

(1) Koézremiikddik az 6nkormanyzat szervezeti €s miikodési szabalyzatanak kialakitasaban.
(2) Véleményezi egyes onkormanyzati rendeletek tervezeteit, esetenként kdzremiikodik azok
kidolgozasaban.

(3) Eldzetesen allast foglal a képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo személyi kérdésekben.

(4) Lebonyolitja a testiilet iilésein a titkos szavazast.

(5) Kivizsgdlja az  0Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasara  irdnyuld
kezdeményezést, a vizsgalat eredményét a képviselo-testiilet elé terjeszti.

(6) Ellatja az Motv. 39.§ (3) bekezdésében meghatarozott vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat
¢s ellendrzését, valamint kezeli a 2007. évi CLII. térvény alapjan az 6nkormanyzat szerezeti
¢s miikddési szabalyzatanak 3. mellékletében felsorolt vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek
vagyonnyilatkozatait.

(7) Lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast.

(8) Engedélyezi a Nagyszénas cimer hasznalatat.

(9) Az 6nkormanyzat eredményes ifjusagvédelmi €s szocidlis feladatainak ellatisa érdekében
egyiittmiikddik a Gondozasi Kozponttal, a gyermekintézményekkel, a civil szervezetekkel, a
gyamhatosaggal, az egészségiigyi szolgalattal és renddrséggel.

(10) Kozremiikodik a szocidlis dgazat koltségvetésének kidolgozasaban.



(11) Feliigyeli és ellenérzi az onkormanyzat és intézményeinek a fiatalokkal kapcsolatos
tevékenységét.

(12) Szervezi és iranyitja az nkormanyzati innepségeket, rendezvényeket.

(13) Ellatja az onkormanyzat tulajdonosi feladatait a Nagyszénas Ujsag miikddtetésével
kapcsolatban.

(14) Véleményezi az ifjasag életével és munkakoriilményeivel, a kulturdlis és sportélettel
kapcsolatos testiileti anyagokat.

(15)Egyiittmikodik a Nagyszénasi Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft-vel, a Nagyszénasi
Sportegyesiilettel, valamint a Nagyszénas ijsag szerkesztoségével.

(16) Véleményezi a rendkiviili telepiilési tAmogatas iranti kérelmeket.”



3. melléklet: Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL
torvény alapjan vagyonnyvilatkozat tételére kotelezett személyek:

Nagyszénas Nagykozség jegyzoje, aljegyzdje kétévente
Nagyszénasi Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. iigyvezetdje kétévente
Nagyszénasi Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft. feliigyeld bizottsagi kétévente
tagja

Nagyszénasi Onkormanyzati Ovoda és Konyvtar vezetdije kétévente
Gondozasi Kozpont igazgatdja kétévente
Pénziigyi Bizottsag nem képviseld tagjai kétévente
Nagyszénas Telepiilésszolgaltatasi Kft. ligyvezetdje kétévente
Nagyszénas Telepiilésszolgaltatasi Kft. feliigyeld bizottsagi tagja kétévente

4. melléklet a 11/2014. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelethez
Az dnkormanyzat alaptevékenységébe tartozé kormanyzati funkcidk felsorolasa:

l. Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoto és | 011130
altalanos igazgatasi tevékenysége
2. Ado-, vam és jovedéki igazgatas 011220
3. Koztemetd-fenntartds és —mitkddtetés 013320
4. Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodéssal 013350
kapcsolatos feladatok
5. Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, 013360
lizemeltetési, egyeéb szolgaltatasok
6. Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények 016080
7. Polgari honvédelem éagazati feladatai, a lakossag 022010
felkészitése
8. Kozteriilet rendjének fenntartasa 031030
9. Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek 032020
10. Rovid idoétartamt kozfoglalkoztatas 041231
11. Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatas 041232
12. Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatés 041233
13. Kozfoglalkoztatasi mintaprogram 041237
14. Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodod 042130
szolgaltatdsok
15. Allat-egészségiigy 042180
16. Erd6gazdalkodas 042220
17. Epitésiigy igazgatisa 044310
18. Ut, autopalya épitése 045120
19. Hid, alagtt épitése 045130
20. Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa 045160
21. Ar- &s belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek 047410
22. Hulladékgazdalkodas igazgatasa 051010
23. Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omlesztett) 051030




begylijtése, szallitasa, atrakasa

24. Szennyvizgazdalkodas igazgatasa 052010
25. Szennyviz gyljtése, tisztitdsa, elhelyezése 052020
26. Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése 052080
27. Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa 053010
28. Természet- ¢s tajvédelem igazgatasa és tamogatasa 054010
29. Lakaspolitika igazgatasa 061010
30. Viziigy igazgatdsa 063010
31. Viztermelés, -kezelés, -ellatas 063020
32. Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartdsa, 063080
lizemeltetése
33. Kozvilagitas 064010
34. Zoldteriilet-kezelés 066010
35. Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok 066020
36. Héziorvosi alapellatas 072111
37. Héziorvosi tligyeleti ellatés 072112
38. Fogorvosi alapellatés 072311
39. Terapias célu gyogyfiirdo- és kapcsolodo szolgaltatasok 072460
40. Ifjasag-egészségiigyi gondozas 074032
41. Fert6z0 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas 074040
42. Egészségligy igazgatasa 076010
43. Teleplilés-egészsegiigyi feladatok 076062
44. Sportiigyek igazgatasa 081010
45. Versenysport- €s utanpotlas-nevelési tevékenység és 081041
tdmogatasa
46. Szabadid0s park, fiird6 és strandszolgaltatés 081061
47. Kultura igazgatasa 082010
48. Kozmiivelddés-kozosségi €s tdrsadalmi részvétel 082091
fejlesztése
49. Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos és kozosségi kulturalis 082092
értékek gondozasa
50. Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanuléds, amatér 082093
miivészetek
51. Kozmivelodés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés 082094
52. Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, 084010
érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal
Osszefliggd feladatok igazgatasa €s szabalyozasa
53. Oktatas igazgatasa 098010
54. Intézményen kiviili gyermekétkeztetés 104037
55. A gyermekek, fiatalok €s csaladok €letmindségét javitd 104060
programok
56. Lakoéingatlan szocialis célu bérbeaddsa, lizemeltetése 106010
57. Lakésfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok 106020
58. EsélyegyenlOség eldsegitését célzo tevékenységek és 107080
programok
59. Szocialis szolgaltatasok igazgatasa 109010




