Nagyszénas Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 11/2014. (XI1.26.) onkormanyzati
rendelete
Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol
(2018. junius 28-t6l hatédlyos, egységes szerkezetben)
Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:
Altaldnos rendelkezések
1.§

(1) Az dnkormanyzat

a) hivatalos megnevezése: Nagyszénas Nagykdzség Onkorméanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

b) székhelye: 5931 Nagyszénas, Hosok utja 9.

c) bélyegzdje: koralaki, 35 mm atmérdji, feliil Nagykozségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilet, alul bels6 iven Nagyszénds felirat, kozepén az orszag cimere

d) jelképe: a cimer, a zaszld és a pecsét, a hasznalatanak rendjérdl sz616 dnkormanyzati
rendelet szerint;

e) testiiletének elnevezése: Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete

f) miikddési teriilete: Nagyszénds nagykozség kozigazgatasi teriilete.

g) telephelye: 5931 Nagyszénas, Tancsics utca 1. (Nagyszénasi Parkfilirdd)

(2) Az dnkormanyzat hivatalanak

a) neve: Nagyszénasi Polgarmesteri Hivatal

(3) Az onkormanyzat ,,Nagyszénas Nagykozség Diszpolgara” kitiintetd cimet adomanyoz az
errdl szol6 dnkormanyzati rendelet szerint.

(4) Az onkormanyzat testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn:
a) Magyar Csernye — Nova Crnja (Szerbia),

b) Illyefalva — Ilieni (Roméania)

c) Magyarszentmiklds (Magyarorszag)

telepiilések onkormanyzataival.



Az onkormanyzat jogdllasa, feladata és hatdaskore

2.8

(1) Az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és mas torvényekben szabalyozott kotelezo feladat- és
hataskoreit, valamint 6nként vallalt feladatait szervei, intézményei, gazdasagi tarsasaga,
valamint kozszolgéltatasi szerzodések utjan latja el.

(2) Az dnkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti felsorolasat
¢s megjelolését az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

(3) Az onként vallalt (tobblet)feladatok tekintetében a képviseld-testiilet az

éves koltségvetésben foglal allast. Kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat
akkor terjeszthetd a képviseld-testiilet elé, ha tartalmazza a megvaldsitasdhoz sziikséges
koltségvetési forrasokat.

(4) Az dnkormanyzat onként vallalt kdzcélu feladata a fiird6iizemeltetés és a hoértékesités.

(5) Az donkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg. A képviselo-
testiilet hataskorébdl 4t nem ruhazhato6 feladatokat az Motv. tartalmazza.

(6) A képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorok jegyzékét ezen szervezeti €s miikddési
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiilet szervezete és miikodése
3.8
(1) A képviseld-testiilet tagjainak szama 9 6.

(2) A képviseld-testiilet tagjainak névsorat ezen szervezeti ¢s miikodési szabalyzat 1. szdmu
fiiggeléke tartalmazza.

(3) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és soronkiviili tilést tart.

(4) A képviseld-testiilet évente altalaban 11 rendes iilést tart. Az adott évben megtartandé
iiléseinek szamat és idopontjat az éves munkatervében rogziti.

(5) A képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt minden évben julius 1-t6l julius 31-ig
iiléssziinetet tart.

(6) A képviseld-testiilet rendes iiléseit keddi napokon, 15 orai kezdettel tartja a Polgarmesteri
Hivatal hdzassagkoto termében. (Nagyszénds, Hosok utja 9.)



A munkaterv

4.8

(1) A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan miikodik. A tervezetet a polgarmester késziti
el és a képviseld-testiilet hagyja jova.

(2) A testiileti munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgarmester javaslatot kér az
alpolgarmestertdl a bizottsagok elndkeitdl, tagjaitdl, a helyben miikddo partoktdl €s civil
szervezetektdl, valamint az dnkormanyzati intézmények vezetditol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) a testiileti tilések tervezett idépontjat, napirendjeit,

b) megnevezi a napirendek el6terjesztoit,

¢) a munkaterv elfogaddsakor meghatarozhatok azok a témak, amelyeket valamely bizottsag
nyujt be, illetéleg amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

d ) az esetenként meghivandok korét.

(4) A munkatervben nem szerepld napirendi pontok meghivoban torténd feltiintetésére a
képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert.

(5) Az éves munkatervet az dnkormanyzat lapjaban és honlapjan kozz¢ kell tenni. A
munkaterv ezen szabalyzat 2. szamu fiiggelékét képezi.

Eléterjesztések

5.8

(1) Eldterjesztésnek mindsiil az éves munkatervbe felvett, valamint a polgarmester,

a képviseldk, a képviselo-testiilet bizottsaga, a jegyz0, az aljegyz0 és az onkormanyzati
intézmény vezetdje altal eldzetesen javasolt rendelettervezet, hatarozattervezet, beszamolo és
tajékoztato.

(2) Irasban kell el6terjeszteni:

a) az dnkormanyzati rendeleteket,

b) intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése napirendeket,

c) helyi népszavazas kiirasa napirend;jét,

d) a munkatervet,

e) az éves munkatervben nevesitett napirendeket.



(3) Az eldterjesztések formai és tartalmi kovetelményei, a hatarozati javaslat:
a) A helyzetfeltaras:

e atargy pontos meghatarozasa,

o az eldkészitésben résztvevok megnevezése,

« annak megjeldlése, hogy a képviselo-testiilet vagy szervei, illetve jogelddje
foglalkozott-e kordbban az eldterjesztés targykorével, ha igen, milyen hatarozatot
hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

e azeltérd vélemények megjeldlése és annak indokai,

o mindazon koriilmények, Osszefiiggések és tényszerli informaciok feltiintetése, melyek
indokoljédk a meghozand6 dontést

e pénziigyi targyu eldterjesztés esetén a koltségvetésben nem tervezett kiadas forrasanak
pontos meghatdrozasa

b) Az eldterjesztés megallapitasain alapuld, feladat-meghatarozést tartalmazé hatarozati
javaslat, melynek:

o szervesen kapcsolddnia kell az el6terjesztés megallapitasaihoz,

o torvényesnek, célszerlinek, szakszertinek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan
meg kell hatarozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

o rendezni kell az ugyanabban a targykorben korabban hozott és hatalyos hatarozat
sorsat,

o meg kell jelolni a végrehajtasért feleldst (felelosoket), tobb felelds esetén fel kell
tiintetni a feladatok végrehajtasanak koordinalasaért felels személyt,

o meg kell jeldlni a végrehajtasi hataridot, a hatariddt altalaban évre, hora, napra kell
meghatdrozni, sziikség esetén részhataridot kell alkalmazni.

o vagyont érintd eldterjesztésnek tartalmazniuk kell a vagyontargy forgalomképesség
szerinti besorolasat.

Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa értelemszertien folyamatos,
vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos”, illetve
,azonnal” megjelolés alkalmazando.

(4) A napirendek eldterjesztésére {6 szabaly az irasbeliség, de a (2) bekezdés a.) pontjaban
foglaltakon kiviil a képviseld-testiilet nem zarja ki a szobeli eldterjesztés lehetdségét sem.

(5) A polgarmester - kiilonleges szakértelmet igényld tigyekben - szakértot is felkérhet az
eléterjesztés és a dontési javaslat (javaslatok) Osszeallitasara. Az eldterjesztést - torvényességi
szempontbol - ilyenkor is a jegyz6 észrevételezi.

(6) Stirgdsségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indoklasaval - legkésébb az iilésen, a
napirendi pontok elfogadasa el6tt, irdsban nyujthato be. Stirgdsségi inditvanyt nyujthat be a
polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviselo és a jegyzo.

(7) A siirgésségi inditvannyal eldterjesztett javaslat targyalasanak nem feltétele az eldzetes
bizottsagi vélemény beszerzése.



(8) A siirgdsségi inditvany elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerti sz6tobbséggel dont. Az
inditvanyt — elfogadasa esetén — els6 napirendi pontként kell megtargyalni. A siirgdsség
elutasitasakor egyszerli napirendi javaslatként kell kezelni, és meg kell jeldlni, hogy hanyadik
napirendi pontként keriil megtargyalasra.

Az iilés osszehivasa

6.§

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze és vezeti. A polgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve az emlitett tisztségviselok tartds
akadalyoztatasa esetén a képviselO-testiiletet az ligyrendi feladatokat ellatd bizottsag elndke
hivja 0ssze. Tartos akadalyoztatdsnak mindsiil az egy hénapot meghalado betegség vagy
tavollét.

(2) A képviseld-testiilet tilésének meghivdjat és az eléterjesztéseket — a (6) és (7) bekezdés
esetét kivéve — az lilés elott legalabb 4 nappal kizarélag elektronikus

formaban kell hozzaférhetévé tenni a képviseld-testiilet tagjainak.

(3) A meghiv¢ tartalmazza:

a) az iilés helyét,

b) az iilés kezdési idépontjat,

c) a javasolt napirendet,

d) a napirendi pontok eldterjesztoit.

(4) Amennyiben valamely el6terjesztés nem a meghivoval egyiitt kertil kikiildésre, a
meghivoban a napirendi pont cime mellett a ,,késObbi kikiildéssel” kifejezést kell
szerepeltetni, és az eldterjesztés elkésziiltét kdvetden haladéktalanul el kell juttatni a
képviseld-testiilet tagjainak.

(5) A testiileti iilés meghivoja az dnkormanyzat honlapjan kozzétételre kertil.

(6) A polgarmester a képviseld-testiilet soronkiviili iilését hivja 6ssze

a) ha azt az dnkormanyzat halaszthatatlan érdekei megkivanjak,

b) ha azt legalabb 4 képviselo irasban kezdeményezi,

c) ha azt a képviseld-testiilet barmely bizottsdga inditvanyozza a polgarmesternél.



(7) A soronkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozoé inditvanyban meg kell jeldlni a soronkiviili
iilés napirendjét, helyét, idejét és indokat. A soronkiviili lilés dsszehivasa irasban, telefonon,
vagy elektronikus uton is torténhet, az iilés kezdete el6tt legalabb 1 oraval. A soronkiviili iilés
meghivoja - ha mellékelt eldterjesztésben nem szerepel - tartalmazza a soronkiviiliség indokat
is. A soronkiviili testiileti tilésre meg kell hivni a testiileti tagokat, a jegyz6t és a napirend
targyaban érintett személyt, vagy szervezet képviseldjét.

Az iilések nyilvanossdga és a zart iilés

7.8

(1) Az iilés nyilvanossagara az Motv. szabdlyai az irdnyadok. Az iilés idopontjardl, helyérdl,
valamint lehet0ség szerint a tervezett napirendrdl a lakossagot az

onkormanyzat www.nagyszenas.hu cimen elérhetd internetes oldalan (a tovabbiakban:
honlap) tajékoztatni kell. A meghivo egy példanyat a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan is
ki kell fiiggeszteni.

(2) A munkatervben rogzitett kozmeghallgatas idépontjat, helyét legaldbb 15 nappal az {ilés
elétt a Nagyszénds cimi 6nkormanyzati lapban, hangos hiradén, valamint a honlapon
nyilvanossagra kell hozni.

(3) Zart tilést a képviseld-testiilet az Motv.-ben meghatarozott esetekben a polgarmester, a
képviseldk, a jegyz0 €s az aljegyz6 javaslatara mindsitett tobbséggel rendelhet el a napirend
elfogadésakor.

(4) A zart ilésen hozott dontésekrdl a nyilvanossagot tajékoztatni kell. Ennek soran a
személyiségi jogok védelmérdl és az adatvédelemrdl sz616 jogszabalyokat be kell tartani.

Az iilés vezetése

8.8

(1) Aziilés megnyitasakor a polgarmester szamszertien megéallapitja a hatdrozatképességet,
majd azt az iilés teljes ideje alatt ellendrzi.

(2) Ezt kovetden a polgdrmester javaslatot tesz az iilés napirendjére. A napirendrdl, illetve ezt
megeldzden a siirgdsségi inditvanyrol a képviseld-testiilet egyszerti szotobbséggel, vita nélkiil
hatéaroz.

(3) A polgarmester a lejartat kovetd soros testiileti tilésen beszamol a lejart hataridejt
hatarozatok végrehajtasarol, tajékoztatast ad az eldz6 iilést kdvetden tortént fontosabb

onkormanyzati eseményekrol, a tett [ényegesebb intézkedésekrol.

A tandcskozds rendje

9.§



(1) Napirend el6tt felszolalasra a polgarmestertdl — irasban — barmelyik képviseld kérhet
engedélyt.

(2) A polgarmester minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat. Az eldterjesztd a
napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet. Az eldterjesztohoz a vita megkezdése eldtt a
képviselO-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre
szintén a vita el6tt valaszt kell adni.

(3) A vita soran a napirendet elézetesen véleményezd bizottsadg elndkének elsébbséggel kell
sz6t adni.

(4) A vita soran modositd inditvanyt tehetnek a képviseldk, a jegyzo és az aljegyzo.

(5) Az eldterjesztohdz a képviseldk, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
illetve az eldterjesztéshez maximum kétszer 5 percben hozzaszélhatnak. Az elhangzott
kérdésre a vita el6tt kell valaszt adni. Az a képviseld, aki a hozzaszélasanak id6tartamat
kimeritette, a vitdnak a tovabbi részében még egyszer 2 percben reagéalhat a késobb
elhangzottakra.

(6) A vita lezardsara, a hozzéaszolasok id6tartamdnak korlatozasara a képviseld-testiilet
barmely tagja javaslatot tehet. A hozzaszo6lasi id6tartam korlatozasa az adott napirendre, vagy
iilésre vonatkozhat. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil egyszerii szo6tobbséggel hataroz.

(7) A vita lezarasa utan a napirend eléaddja valaszol a hozzaszolasokra.
(8) Az eldterjeszto a javaslatot, a telepiilési képviseld a jegyzd €s az aljegyzé a modositd
inditvanyt, a vita bezarasdig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor

vissza is vonhatja.

(9) A szavazas elott a jegyzonek és az aljegyzdnek szot kell adni, ha barmely javaslat
torvényességét illetden észrevételt kivannak tenni.

(10) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra, tigy, hogy eldbb a vitdban elhangzott mddosito és kiegészitd
inditvanyokrdl - elhangzasuk sorrendjében - majd az eldterjesztésben szerepld hatarozati
javaslatokrol dont a képviseld-testiilet.
(11) Az iilés nyilvanossaga a valasztopolgaroknak elsésorban a részvétel lehetdségét jelenti.
Az iilésen megjelent valasztopolgarok napirendhez kapcsolddva kérdést tehetnek fel és
hozzaszolhatnak. A polgarmester esetenként dont a kérdések, hozzészolasok sorrendjérol.
Az iilés rendjének fenntartisa

10.§

(1) A polgérmester feladata a tanacskozas rendjének biztositdsa. Ennek érdekében a
képviselo-testiilet a polgarmestert feljogositja az aldbbiakra:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tandcskozashoz



nem ill6, masokat sért0 a hozzaszolasa,

b) rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a testiilet munkéjat zavaro, képviselohoz
méltatlan magatartdst tantsit. A rendre utasitott képvisel6tél megvonhatja a szot.
c) rendre utasitja a rendzavarast tanasitdé — nem képviseld — jelenlévoket,

d) amennyiben a testiileti tilésen olyan jellegli rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az {ilést az altala meghatarozott idore félbeszakithatja,

e) a polgarmester sajat jogkorében eljarva barmikor sziinetet rendelhet el.

f) azt a képviselot, aki az iilés rendjét folyamatosan zavarja, vagy aki a testiilet tekintélyét
vagy valamely személyt kirivoan sérto kifejezést hasznal, vagy az altala hasznalt sértd
kifejezés sulyos rendzavarashoz vezet, barmelyik képviseld-testiileti tag kezdeményezésére a
képviseld-testiilet iilésén, vagy a rendes lilést kdvetd soron kiviili ilésen a megvalasztott
képviseldk tobb mint felének szavazataval meghozott dontés alapjan legfeljebb a helyi

onkormanyzati képviseld egy honapra jaro tiszteletdijanak megfeleld dsszegli pénzbirsaggal
sijtja, vagy egy havi tiszteletdijat megvonja.

Hatarozathozatal

11.§

(1) A képviseld-testiilet hatarozatait altalaban egyszerli szotobbséggel hozza. A javaslat
elfogadasahoz a jelenlévo képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az Motv. rendelkezésein tilmenden a képviseld-testiilet az alabbi dontésekben rendel el
mindsitett tobbséget:

a) Helyi népszavazas kiirasa, onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozésa.

b) Hitelfelvétel és onkormanyzati ingatlanvagyon eladasa kérdésében, ez utdbbi alol
kivétel az épitési €s a vallalkozai telek.

¢) Véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt onkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld.

fHatilyon Kivil helyezve.

(3) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviseldk tobb mint a felének a
szavazata sziikséges.



(4) Ha a hatarozathozatal soran dontés nem sziiletik, a képvisel6-testiilet tovabb folytatja a
vitat, ha az ezt kdvetd szavazas sem vezetne eredményre, akkor a képviseld-testiilet ismételten
bizottsag elé utalhatja az ligyet, vagy felkérheti a polgarmesteri hivatalt, illetve mas szakértot
az ligy megvizsgalasara, azzal, hogy a kovetkez0 iilésre ennek figyelembevételével 0jbol
el6terjeszthetd a javaslat.

(5) A képviseld-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon - naptari év elejétdl kezdddden - folyamatos
sorszammal és a dontés idejének évszamaval, valamint honapjanak és napjanak
megjelolésével kell ellatni.

A szavazds modja

12.§

(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik. Titkos szavazast képviseld-testiileti tag
kezdeményezhet, tovabba személyi kérdésekben ez a jog megilleti a személyében érintettet is.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasa az Ugyrendi Bizottsag feladata, mely boritékba helyezett
szavazolappal, kiilon helyiség és urna igénybevételével torténik. A titkos szavazasrol az
Ugyrendi Bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit. A titkos szavazas eredményét a testiileti
jegyzOkonyvben alakszerli hatarozatba kell foglalni.

(3) A titkos szavazas elrendelése kérdésében a testiilet egyszert szotobbséggel, vita nélkiil
dont.

(4) Névszerinti szavazast a képviselO-testiilet tagjai kezdeményezhetnek. A névszerinti
szavazas elrendelése kérdésében a testiilet egyszerti szotobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(5) A névszerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz0 felolvassa a képviseldk nevét ABC
sorrendben, és a jelenlévo képviselok pedig a neviik felolvasasakor szavaznak.

(6) A névszerinti szavazas eredményét a jegyz0 0sszesiti, majd kihirdeti.

Kérdés, interpelldcio

13.§

(1) A képviseldk az dnkorményzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés, vagy tudakozddas céljabol kérdést intézhetnek az iilésre
tanacskozasi joggal meghivottakhoz.
(2) A képviselo-testiilet iilésén a képviseld a polgarmestertdl, az alpolgdrmestertdl, az
onkormanyzati bizottsdgok elndkeitdl, a jegyzotol és az aljegyz6tdl dnkormanyzati tigyben

felvilagositast kérhet (interpellalhat).

(3) A kérdést, az interpellacidt a napirendek lezarasat kovetden lehet eldterjeszteni.



(4) Az interpellaciora adott valaszrol a képviseld-testiilet vita nélkiil akkor hatdroz, ha a
valaszt a kérdezd nem fogadta el.

(5) Az interpellaciora a cimzett az iilésen akkor ad valaszt, ha felkésziilés nélkiil képes érdemi
valaszadasra. Akkor kdteles az ilésen valaszt adni, ha az interpellacio a cimzetthez az iilés
el6tt legaldbb 2 munkanappal mar megérkezett.

(6) A képviseld-testiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot rendel el abban az
esetben, ha a cimzett altal adott valaszt a képviseld-testiilet nem fogadja el. A testiilet a
vizsgalatot a targy szerint érintett bizottsdgra bizza. Az interpellacié érdemi vizsgalataba az
interpellalo képviseldt is be kell vonni.

(7) A képviseld-testiilet hozzajarulhat ahhoz is, hogy az interpellaciora irdsban adjanak
valaszt. A valasz masolatat egyidejlileg minden képviselonek sziikséges megkiildeni és annak
elfogadésa targyaban a kovetkezd iilés dont.

Jegyzokonyv

14.§

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl 2 példanyban az Motv-ben meghatarozott tartalommal
jegyzokonyv késziil. A jegyzokonyvhoz a jegyz0 mellékeli a meghivot, az irdsos
el6terjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, ha kérik, a képviseldk irdsban benyujtott
hozzészolasait és a jelenléti ivet.

(2) Az iilésen elhangzottak hangfelvétel utjan is rogzitenddek, a hangfelvételt 1 évig meg kell
Orizni.

(3) A zart ilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil.

(4) A jegyz6 a jegyzOkonyveket, a mellékletekkel egyiitt évente bekotteti, és gondoskodik a
telepiilés honlapjan hozzaférhetd modon torténd kdzzétételérdl. A jegyzokonyv és mellékletei
a polgarmesteri hivatalban az érdekl6dok részérdl megtekinthetd. Ez aldl kivétel a zart iilések
jegyzOkonyve. A zart iilés jegyzOkonyvébdl is biztositani kell a kiilon térvény szerint
kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Lakossagi forumok
15.§
(1) A képviseld-testiilet évenként legalabb egyszer falugytilést tart. A falugytilés napirendi

pontjait a képviseld-testiilet hatdrozza meg. A képviseld-testiilet minden tagja meghivast kap
a falugytlésre, annak vezetésével a polgarmestert bizza meg.



(2) A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, eldre meghirdetett
iddpontban, ahol az adllampolgarok ¢s a helyben érdekelt szervek képviseldi kdzérdekii kérdést
¢s javaslatot tehetnek.

(3) A falugytilést és kozmeghallgatast a Polgarmesteri Hivatal szervezi meg és teszi kdzz¢. A
kozmeghallgatast az éves munkatervben szerepeltetni kell.

A képviselo-testiilet bizottsagai
16.§

(1) A képviseld-testiilet bizottsagai - feladatkoriikben - elokészitik a képviseld-testiilet
dontéseit, ellendrzik a dontések végrehajtasat.

(2) A képviseld-testiilet az Motv-ben kotelez6en eloirt Pénziigyi Bizottsagon tulmenden
Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.

(3) Pénziigyi Bizottsag Gsszetétele:

a. Elnok: 1 6

b. Képviseld-testiileti tagok koziil valasztott bizottsagi tag: 2 f6
c. Nem képviselo-testiilet tagjaibol valasztott bizottsagi tag: 2 {6
(4) Ugyrendi Bizottsag dsszetétele:

a. Elnok: 1 6

b. Képviseld-testiileti tagok koziil valasztott bizottsagi tag: 2 f6
c. Nem képviselo-testiilet tagjaibol valasztott bizottsagi tag: 2 6

(5) A bizottsagok feladatkoreit ezen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

A bizottsag miikiodése

17.§

(1) A bizottsag iilésének 6sszehivasarol a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal Gtjan
gondoskodik.

(2) Amennyiben a bizottsag altal targyalt igy mas bizottsag feladatkorét is érinti, ugy a
bizottsag elndke dsszevont targyalast kezdeményezhet.



(3) A bizottsag iilése nyilvanos, a zart iilésre a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

(4) A bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgadrmestert, a jegyzot és az
aljegyzot.

(5) A bizottsag hatarozatképességére, hatarozathozatalara és a jegyzokonyv készitésére a
képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Ideiglenes bizottsag
18.§

(1) A képviseld-testiilet feladatai eredményesebb ellatasa érdekében, tovabba interpellacid
kivizsgalasara ideiglenes bizottsagot (bizottsagokat) hozhat létre.

(2) Szervezetiikre és miikodésiikre az allando bizottsagokra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl sz616
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(4) Amennyiben célszertiségi ok indokolja, hogy dnkormanyzati tisztségviseld, vagy
koztisztviseld részt vegyen a feladatellatasdban, akkor a képvisel6-testiilet ideiglenes
bizottsag helyett ,,munkacsoport” 1étrehozdsa mellett donthet, ahol a bizottsag
megalakitdsanak é¢s mikodésének Motv. altal megfogalmazott korlatai nem érvényesiilnek.

Polgdarmester
19.§

(1) Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzatanal a polgarmester megbizatasat féallasban tolti
be.

(2) A polgarmester kiilon fogaddnapot nem tart, az allampolgarok iigyfélfogadasi idében - ha
hivataldban tart6zkodik - barmikor kozvetleniil fordulhatnak hozza.

(3) A polgarmester munkarendje megegyezik a mindenkori hivatali koztisztvisel6i
munkarenddel. A polgarmester szabadsaganak nyilvantartasa a Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagan torténik, a hivatal koztisztviseldinek szabadsag-nyilvantartasaval egy
rendszerben. Alkalmazni kell a koztisztvisel6i szabadsdg-nyilvantartas rendjét.

Alpolgdarmester
20.§

(1) Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzata egy alpolgarmestert valaszt, aki e tisztségét
tarsadalmi megbizatasban tolti be.



(2) Az alpolgarmester teljes jogkorrel helyettesiti az akadalyoztatasa miatt tavol 1évd
polgarmestert. Az alpolgarmester dnkormanyzati dontést csak helyettesitd jogkorében hozhat.

(3) A képviseld-testiilet az Motv. 41.§ (4) bek. értelmében az alpolgarmester részére
feladatokat nem hatarozhat meg, reé feladat-és hataskort nem ruhazhat at.

(4) Az alpolgarmester részt vesz a képviseld-testiilet €s a polgarmester dontéseinek
elokészitésében, segiti €s koordinalja a bizottsagok és a képviselok munkajat. E feladatait a
polgarmester irdnyitasaval latja el.

(5) Az alpolgarmester meghivast kap minden bizottsagi iilésre és a bizottsagi elnokok eseti
koordinacids tandcskozdsara. Amennyiben az alpolgarmester a polgarmester akadalyoztatasa
miatt Ot teljes jogkdrrel helyettesiti, akkor a munkarendje megegyezik a polgarmesteri
munkarenddel.
A telepiilési képviselo

21.§
(1) A telepiilési képviseld a Motv-ben meghatarozott feladatain til koteles tevékenyen részt
venni a képviseld-testiilet munkdjaban, mélté magatartast tantsitani, akadalyoztatasat
lehetdség szerint eldre bejelenteni.
(2) A képviselo-testiilet tagjai az altaluk valasztott rendszerességgel és idépontokban
fogadoorat tarthatnak. A fogaddora idépontjardl a képviseld kozleményt jelentet meg az
onkormanyzat lapjaban, illetve az dnkormanyzat honlapjan, egyben bejelenti a polgarmesteri
hivatalnak, amely biztositja a sziikséges helyiséget.

Jegyzo

22.8

(1) A jegyz6 az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatainak ellatasa korében:

a) elokésziti a képviseld-testiilet tilése, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsdgokat az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a Polgarmesteri Hivatal munkajarol és az
ligyintézésrol,

d) haladéktalanul jelzi a képviseld-testiiletnek, ha az dnkormanyzat vagy annak szervei
miikodése vagy dontése jogszabalysérto.

(2) A képviselo-testiilet a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyz6i munkakort
1étesit.



(3) A jegyz6 altalanos helyettesitését akadalyoztatasa esetén az aljegyzo latja el.
Az altalanos helyettesitési jog kiterjed:

a) a hivatal vezetésére,

b) a képviseld-testiilet iilésein valo részvételre,

c) a bizottsagok iilésein valo részvételre,

d) a jegyz6 hataskorébe utalt tigyek eldontésére.

(4) A jegyzoi tisztség legfeljebb hat honapig tartd betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a jegyzoi feladatokat az aljegyzo6 latja el.

Polgarmesteri Hivatal

23.8
(1) Ezen szabalyzat 3. szamu fliggeléke tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal miikodésének
szabalyairdl, szervezeti felépitésérdl, munkarendjérol, iigyfélfogadasi rendjérdl rendelkezd
Polgarmesteri Hivatali szervezeti és miikodési szabalyzatot.

Onkormanyzati rendeletalkotds

24.§
(1) A képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletet alkothat torvény éaltal nem szabalyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak
végrehajtasara.
(2) A rendeletalkotast kezdeményezheti:
a) polgarmester, alpolgarmester, telepiilési képviseld, illetve,
b) képviseld-testiilet bizottsaga,
c) jegyz0, aljegyzo.

(3) A hatalyban 1évd helyi rendeletekrdl kiilon nyilvantartas késziil, melyet a jegyz0 vezet.

25.§

(1) Az onkormanyzati rendeletalkotas tervezetének elokészitése az ligyrendi bizottsag, a
jegyz0 és az aljegyzo feladata. A tervezet elkészitéséhez a képviseld-testiilet szakértoket
kérhet fel, vagy ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.



(2) Az allampolgérok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét a kiilonbozo
jogszabalyokban el6irt véleményeztetési eljarasokon tul, 8 napos véleményezési hatariddvel,
meg kell kiildeni a szabalyozasi tertilettel érintett helyi 6nszervezddd kozosségek, termeldi-
gazdasagi tarsuldsok, érdekképviseleti szervek részére. Az adott rendelettervezet
véleményeztetésérdl a polgarmester dont. Az igy véleményeztetett rendelettervezetet, a
megkiildott véleményekkel egyiitt kell testiilet elé terjeszteni.

(3) A képviselo-testiilet elé keriil0 tervezetnek tartalmaznia kell az elokészités soran felmeriilt
véleményeket, a rendelet indoklasat.

(4) A rendelet elfogadésat kovetéen annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti. A rendeletet a
polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(5) A rendelet kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténik.
(6) Az onkormanyzati rendelet megjeldlése tartalmazza a ,,Nagyszénas Nagykozség
Onkorményzata Képviseld-testiiletének” megnevezést, évenként 1-t6l kezdédden folyamatos
sorszammal, arab szammal a rendelet szdmat, a megalkotés évszamat, ezt kovetden zardjelben
a kihirdetés honapjat romai szdmmal és napjat arab szdmmal, tovabba az ,,0nkormanyzati
rendelet” megjelolést és a rendelet cimét.
(7) Az dnkormanyzati rendeletet hatalyba 1épését kovetden meg kell kiildeni:
a) a képviselo-testiilet érintett tagjainak,
b) az érintett onkormanyzati intézmények vezetdinek,
c) azon ¢érintetteknek, akiknek munkdja soran a rendeletet alkalmaznia kell.
(8) A jegyz6 feladata az onkormanyzati rendeletek hatalyossagarol valo gondoskodas.

Zaro és értelmezod rendelkezések

26.§

(1) A helyi népszavazasra kiilon 6nkormanyzati rendelet vonatkozik.
(2) Ezen rendelet alkalmazéasaban tartos akadalyoztatasnak mindsiil a 30 naptari napot
meghaladd mozgasképtelenséggel jaro betegség, valamint a 30 naptari napot meghalado
telepiilés kozigazgatasi hataran kiviili tartozkodas.

27.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalepesével egyidejlileg hatalyat veszti Nagyszeénas Nagykozség
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl szol6 8/2011. (IV.18.), valamint a 10/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelete.



(3) A szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: Atruhazott hataskorok jegyzéke
2. melléklet: A bizottsagok feladatkorének jegyzéke
3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett onkormanyzati alkalmazottak

4. melléklet: Az dnkormanyzat alaptevékenységébe tartozé kormanyzati funkciok
felsorolasa

(4) A mellékletek a szabalyzat részét képezik, jovahagyas végett a képviselo-testiilet elé
kell Oket terjeszteni.

(5) A szabalyzat fiiggelékét képezik:

1.szamu fliggelék: Telepiilési képviseldk névsora.

2. szamu fliggelék: A képviseld-testiilet éves munkaterve.

3. szamu fliggelék: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s mikodési szabalyzata.

4. szamu figgelék: Tarsulasokkal kapcsolatos megallapodasok.

5. szamu fliggelék: A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv alapito okirata.

6. szamu fliggelék: A Polgarmesteri Hivatalnal vagyon-nyilatkozattételi kitelezettséggel
jar6 munkakorok felsorolasa.

7. szamu fliggelék: A Polgarmesteri Hivatalnal képzettségi potlékra jogositd munkakorok és
képzettségek.

(6) A szabalyzat barmely valasztopolgar részérdl megtekinthetd a polgarmesteri
hivatal jegyz6i irodajaban.

Csatolmanyok

Megnevezés méret

11 2014 1 melléklete 22.5KB
11 2014 2 melléklete 13.11 KB
11 2014 3 melléklete 11.1 KB

11 2014 4 melléklete 16.96 KB




