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A GONDOZASI KOZPONT BOLCSODE MUKODESERE
VONATKOZO SZAKMAI PROGRAM

1. Az intézmény miikodésére vonatkozo szervezeti kérdések:
A fenntarté neve: Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzata
A fenntarté székhelye: 5931. Nagyszénas, HOsok ttja 9.
Az intézmény neve: Gondozasi Kozpont
Az intézmény székhelye: 5931. Nagyszénas, Marcius 15. tér 8.
Az intézmény telephelye: Gondozasi Kézpont Bolcsdde
5931. Nagyszénas, Dozsa Gyorgy u. 12.

A szolgaltatas megkezdésének idopontja: 1950. aprilis 1.

A szakmai egység létszama: 8 {6
1 £6 bolesddevezeto, 5 16 kisgyermekneveld, 2 {6 technikai dolgozo.

Engedélyezett féréhelyek szama: 30 f6

Legmagasabb iskolai végzettség: A bolcsédevezeto kisgyermekgondozd,-neveld,
ovodapedagdgus, pszichologus, pszicholdgia szakos tanar, Erkolcstan etika szakos
pedagogus . Gyermekjoléti szakvizsgaval rendelkezik.

A 4 {6 kisgyermeknevelé, kisgyermekgondozoé,- neveld képesitéssel rendelkezik.

Igénybevétel lehetésége: a bolcsddét hétkdznapokon lehet igénybe venni
Hétvégén és iinnepnapokon nem elérhetd.

Ellatasi teriilete: Nagyszénas nagykozség kozigazgatasi teriilete.

A bolcséde szervezeti felépitése:
Gondozasi Kozponttal 6sszevonva miikodik, kiilon telephelyen.

2. A szolgaltatas célja: a bolcsdde szolgaltatdsat igénybevevok szamara a szakszerli, mindségi
ellatds Dbiztositasa. Szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsddei élet
megszervezése, ahol a szakszerli gondozéds-nevelés csaladias, derlis, nyugodt légkdrben zajlik,
biztositva a gyermek fejlédéséhez sziikséges valtozatos feltételeket. Ezaltal segitve a 0-3 — éves
kort gyermekek sziilei részére a munkéba allas lehetdségét.

3. Megvalositani kivant programunk, a bolcséde f6 minéségi célkitiizései: a hozzank érkezd
gyermekek egyénre szabott, szeretetteljes gondoskodast kapjanak és azt a deriis, nyugalmas 1égkort
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tapasztaljadk meg, amelyet otthonukban megszoktak. Emellett a tarsas kapcsolatok megismerésével
¢s a fejlesztd foglalkozasok révén személyiségiik fejlédjon, szocializalddasuk erdsodjon.

Vidam, szeretetteljes odafigyeléssel, a gyermek egyéni sajatossagait, fejlettségét, fizikai
allapotat és hangulatat figyelembe véve folyamatosan segitiink a fejlédésben. Nevelésilink-
alapelviink a gyermek pozitiv megnyilvanulasanak elismerése, megerdsitése és tdimogatasa.

Egész napos gondozast, nevelést nyujtunk, napi négyszeri étkezéssel azon sziilok
gyerekeinek, akik munkaidejiik alatt gyermekeik megnyugtatd elhelyezését meg kivanjak
oldani. A tevékenységre motivald kornyezet megteremtése, a gyermek Osztonzése,
megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogatd segitése, a gyermek felé irdnyuld batoritds, az
elfogadas, ami fokozza a gyermekben az aktivitast és az 6nallosag irdnti vagyat.

A napi tevékenységek rendszeressége kiszamithatésagot, stabilitast eredményez, ez noveli a
gyermek biztonsagérzetét. Az 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatds segiti a
valtozéasok elfogadasat, a szokasok kialakuldsat, az uj megismerését és az alkalmazkodast. A
testi fejlodéshez igyeksziink megteremteni az egészséges és biztonsdgos kornyezetet, egyéni
adottsagaik szerint, derlis, meleg hangulatban. A bolcsédébe keriiléssel jardo nehézségeket
megprobaljuk lehetdség szerint megeldzni, csokkenteni.

Sok kozos foglalkozassal szeretnénk az érzelmi fejlodést és a szocializaciot segiteni, a tarsas
kapcsolatok kialakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogaddsanak, a masik iranti nyitottsag,
empatia €s tolerancia fejlodésének tamogatasat.

A jatékos tanulas segiti a megismerési folyamatok fejlodését, az 6nallo aktivitas €s
kreativitasfejlodést. Az 11 ismeretek nyujtasa, a kisérletezés odafigyeléssel torténd tamogatasa,
megerdsitése elokésziilet az 6vodara. Fontosnak tartjuk kdrnyezetiink megismerését,
megszerettetését- természeti és tarsadalmi kornyezetiink megismerését.

4. Kiildetésnyilatkozat
4.1. Pedagdgiai hitvallasunk

A gyermek elsddleges szocializacios kornyezete a csalad, ami elvards rendszerével, légkorével
meghataroz6 a gyermek fejlédése szempontjabol. Ebben a mikrok6zdsségben tanul meg a gyermek
szeretni ¢és szeretve lenni, bizalmat kialakitani. A csalddi nevelés az egész gyermekkorban
elsddleges, ezt egésziti ki az intézményi keretek kozott zajlo nevelés. Bolcsddénkben célunk a
gyermek egyéni fejlédési ilitemének, életkoranak megfeleld nevelés, gondozis biztositdsa, a
gyermeki kompetenciak kibontakozasanak segitése, a csalddokban kialakult értékrendek tiszteletben
tartasaval, esetleges hianyossagok esetén azok kompenzalasaval.

4.2. Gyermekképiink

A gyermekkor meghatarozé idészak az ember egyedfejlodése soran. Az elsé harom év kiemelten
szenzitiv ¢életszakasz, mely egyben az elsd kozosségi élmények korszaka is. Az egyén fejlodését
egylittesen hatarozza meg a genetikai Oroksége ¢és az 6t ért kornyezeti hatdsok. Ezek
kiilonboz6ségébdl fakaddan minden gyermek személyisége egyedi, és igényeik is eltéréek. Ennek
felismerésével segitjiik az egyéni képességek, kompetencidk kibontakoztatdst, annak érdekében,
hogy nyugodt, deriis kisgyermekkort biztositsunk a rank bizott gyermekeknek, és ezzel
megalapozzuk, az oktatdsi intézményekbe torténd sikeres beilleszkedését, ¢és tarsadalmi
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4.3. Kisgyermekneveld képiink

A gyermekek életiiknek abban a csodés szakaszaban élik bolesddei éveiket, amelyben minden nap
racsodalkoznak a vilagra és befogadnak valami Gjat onnan. A jelen tapasztaldsai a jovot hatdrozzak
meg, ezért nem kozOmbos milyen attitiiddel rendelkezd kisgyermeknevelok allnak a gyermek
mellett ennek a hosszu utnak a kezdetén. A bolcsddei nevelés-gondozas soran a kisgyermekneveld
az a személy, akinek személyisége, attitlidje a kisgyermek szamara elsddleges, tovabbi fejlodésére,
szocialis kapcsolataira nézve is meghatarozd. A kisgyermekneveld valamennyi tevékenysége,
nyelvtanilag ¢és tartalmilag helyes beszéde, magatartdsa hatast gyakorol a gyermek
személyiségfejlodésére,  késébbi  értékrendjére, ezért  példaértékiinek  kell  lennie.
Kisgyermekneveldink tudatdban vannak felelésségiiknek, igy minden gyermek szaméra a sajat
egyéni igényeinek legmegfelelobb ellatast képesek nyujtani.

A kisgyermekneveldi hivatds feladatkore ennél komplexebb, mivel lényeges a sziilokkel, a
csaladdal valo kapcsolattartds, kommunikacié mindsége, melynek az elfogadast, partnerkapcsolatot
kell tiikroznie, ugyanakkor a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartdsaval, szakmai
tudasanak birtokaban tamaszt is kell nytjtania.

4.4. Bolcs6deképiink

A csaladokkal kialakitott, és fenntartott, folyamatosan megerdsitett partnerkapcsolat az alapja
annak, hogy a Bolcsédénkben kitlizott célok megvaldsulhassanak. Bolcs6dénk nyitottsaga teret
enged annak, hogy a sziildk belelathassanak az itt folyé munkéba, gyermekeik mindennapjaiba. A
gyermek, a sziil6 és a bolcsdde rendszerként miikodik, igy hissziik, hogy a rendszer barmelyik tagja
felé tett 1épés a masik iranyéba is pozitiv valtozast hoz. Mindez szakmai tudatossaggal, empatiaval,
elfogadéssal, kongruens magatartidssal ¢€s odafigyeléssel megvalosithatd. Kiemelten kezeljik a
gyermekek szdmara a jatéktevékenység kdzben zajlo, élményekre tdmaszkodo tapasztalatszerzésen
at megvalosulo tanulési folyamatok segitését, az eszkdzok, a lehetdség biztositasaval. Célunk, hogy
a bolcsddei ellatassal szemben tamasztott kovetelményeknek tovabbra is a legmagasabb szinten
feleljiink meg, valamint, hogy Bolcsddénk olyan intézmény maradhasson ahova —gyermeknek,
szlilonek €s dolgozonak egyarant, - j6 betérni, és ahol j6 lenni.

5. Bolcsode miikodése:

= A bolesdde 5 napi munkarend szerint tizemel (hétf6tdl péntekig).

= A Dbolcséde reggel 6 oratél — délutan 17 ordig 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel mitkodik.

= Nyari id6szakban a felujitasi, karbantartdsi munkak miatt a boleséde két hétre bezar.

= A bolesdde nyari zarasanak idépontjat minden év mdajus 31-ig meg kell hatdrozni és az
érintettek tudomasara kell hozni. Ezen id0szak meghatarozasa az intézményvezetd és a
fenntartd kozotti egyeztetéssel torténik.

= A bdlcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

6. Bolcsédénk targyi feltételei:

A csoportszobak butorzata és berendezési targyai a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének
megfeleldek. Minden szobaban jatszosarok keriilt kialakitasra, amit a gyermekek nagyon szeretnek.
A tdmogatok és az onkormanyzat segitségével folyamatosan bdvitjiik jatékkészleteinket, cseréljiik
le az elavult szemléltetd eszkozoket.

Jelentds fejlesztoeszkoz, konyv, fejlesztofiizet, audiovizudlis eszkoz talalhatd meg az épiiletben.
Ezeket a két csoport kozosen hasznalja. Az anyanyelvi neveléshez a mai napig a legtdbb
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szemléltetd eszkozt a kisgyermekneveldk készitik, pl.: babok, leporellok, csorgdk....

Ezek mellett azért van lehetdségiink mesekonyvek, szakkdnyvek, szakmai folyoiratok vésarlasara.
Zenei neveléshez is otletes, sajat készitésli hangszerek is megtalalhatok a vasaroltak mellett.

A csoportszobak az évszaknak megfelelden, kreativan, figyelem felkeltden vannak diszitve. A
foglalkozasokhoz ¢és egyéb diszitéshez hasznalt anyagokat, eszkozoket nagyrészt a fenntartd
finanszirozza a bolcsdde szamara.

Intézményilink rendelkezik még a gyermekek szdmara egy zart, fedett terasszal, melynek
jatékfeliiletét gumitéglaval boritottunk a balesetek elkertilése végett.

Udvarunk 473 négyzetméter, a torvényi eldirasoknak megfeleld. Tégas, flives, fakkal bedrnyékolt
jatszotertilettel rendelkezik. Az udvaron fabol késziilt babahdz és homokozd varja a jatszani vagyo
gyermekeket.

6.1. A bolcsode egyéb helyiségei:

- gyermekolt6z06, kozlekedd, mosdo, fiirdészoba, WC,

- talalokonyha, raktar, mosohelység, hulladéktarolo, babakocsi tarold
- iroda, dolgozok szocialis helységei (01t6z6, zuhanyz6, WC, étkezd).

Az 0ltoztetés targyi feltételei: A sziilok az atvevohelyiségben oltoztetik, vetkdztetik gyermekiiket.
Rekeszes, polcos, jellel ellatott szekrények allnak rendelkezésiikre. Az 4atadd kapcsolodik a
fiirddszobdhoz és a csoportszobahoz. Téjékoztatashoz falinjsag, hirdetd tabla van kifliggesztve.

A fiirdészobai gondozas targyi feltételei: Szep, korszer(i, a gyermekek méretének megfelelé WC-k,
mosdok allnak a gyermekek rendelkezésére, amelyek segitik a helyes szokéasok kialakuldsanak és az
Onallosag gyakorlasanak feltételeit.

= konnyen tisztithatd, csiszdsmentes padozat

* hideg-meleg vizzel valo ellatottsag

= agondozas folyamatossagahoz célszertien elhelyezett eszkdzok

= gyermekmagassagban elhelyezett és gyermekméreti eszkozok az onallosag gyakorlasdhoz

(pohar, torolkozd, fési, gyermekszék, egész alakot mutatd tiikor).

Etkezés targyi feltételei: JO minGségli fa gyermekasztalok és gyermekszékek, a gyermekek
létszamédnak ¢és méretének megfelelden. Megfeleld mindségli és mennyiségl eszkdzok allnak
rendelkezésre az étkezések alkalmaval. Az étkezés a folyamatos gondozési sorrendnek megfelelden
torténik. A Bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit. Az étkezést a bolcséde — az intézményt
fenntarto Onkorményzat altal kotott ellatasi szerzodés keretében - vallalkozo altal iizemeltetett
konyharol biztositja.

= a felvett gyermeklétszamnak a gyermekek méreteinek megfeleld, asztalok, székek,

= konnyen tisztithatd padozat az asztalok alatt,

= sajat hely biztositasa (iilésrend),

= megfeleld mennyiségli, mindségli eszkozok az étkezéshez, fedeles szeméttarolo.
A bolcséde konyhdja talald konyha.

Az altatds targyi feltételei: J6 mindségli milanyag bolcsddei fektetdink vannak, agynemi
garnitiraval. Allando hely — sajat agy a nyugodt alvashoz. Csoportszobaban altatunk.

- sajat agy a nyugodt alvashoz,

- biztonsagos allando hely (altatasi rend),

- gyermekagyak

- az 4dgyak megfeleld taroldsa altatasi idon kiviil,

- jellel ellatott agynemii

Jaték targyi feltételei: A gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodd jatékeszkozok és a
csoportlétszamnak, oOsszetételének megfeleld mennyiségli jaték minden tevékenységformahoz.
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Csendes, az aktiv jatszasra elkiilonitett teriiletek.

A gondozondk iildhelyiikrdl jol belatjadk a szoba minden teriiletét. A gyermekek érdeklddését a
jatékok havi cserélésével, valogatasaval tudjuk fenntartani. Mindig az évszakhoz, ilinnephez
kapcsolodo izléses, mértékletes diszitést tartjuk szem el6tt.

7. A nyujtott szolgaltataselemeink, tevékenységeink:

Egészséges életmodra nevelés Az egészséges ¢letmddra nevelés, az egészséges életvitel alakitasa
kiemelked6 jelentdségli a bolcsédében. Pl.: sdszoba kialakitasa, egészséges ételek. Kiemelt feladat a
gyermek testi fejlodésének eldsegitése. A gyermek gondozédsa, testi sziikségleteinek,
mozgasigényének kielégitése, a harmonikus, Osszerendezett mozgas fejlodésének eldsegitése, a
gyermekek testi képességeinek, fejlodésének segitése, a gyermekek egészségének védelme, edzése.
Az egészséges ¢€letmdd, a testapolds, az egészségmegdrzés szokdsainak kialakitdsa. A gyerek
egészséges fejlodésének fontos feltétele az ¢Eletkori sajatossdgoknak megfeleld egészséges
taplalkozas, a gyerek egyéni izlésének ismerete, formaldsa. A hetente visszatérd zoldség- és
gyumolcsfeldolgozo tevékenységek, a kozos csemegézés, formaljak a gyerekek szemléletét, a
szllok figyelme is rairanyul a nyers zoldség- és gyiimolcs-fogyasztas, a ragas fontossagara. Fontos
az esztétikus terités és a kulturalt étkezési szokasok betartasa.

A testapolas szolgalja a gyerek tisztasagigényének, egészségiigyi szokdsainak megalapozasat. Az
onkiszolgélashoz sziikséges készségek elsajatitasat a felndtt és a gyerek kozotti meghitt kapesolat
segiti. Testapolas kozben a gyerek utdnzasi hajlama lerdviditi a szokastanulds folyamatat
(mosakodas, kéztorlés, fogmosas, fésiilkodés, WC haszndlat). Fontos a feln6tt allandé segitékész
jelenléte.

Fogapolas fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek minél korabbi életkorban megismerkedjenek a
fogapolas eszkozeivel annak lehetdségeivel, hogy egész életre sz6ld alapvetd kultarhigiénés
szokasként alakuljon ki a fogmosas igénye.

Szobatisztasagra nevelés: fokozott figyelmet forditunk arra, hogy pelenkazas, biliztetés, WC
hasznalata a gyermek fejlettségi szintjének megfelelden torténjen és minden alkalom utan
mindig szappannal mossanak kezet.

Az oltozkodés a test védelmét szolgalja az iddjards valtozasaival szemben, és a gyermeki
onallosagot, izlésvilagot alapozza. A gyerek ruhdzata a sokféle tevékenység gyakorlasiahoz, az
iddjaras valtozasaihoz igazodd, kényelmes, kdnnyen fel- és levehetd legyen. A jo cipd nemcsak
erdsiti, és védi a labat, hanem megakadalyozza a ludtalp kialakulésat is.

A mozgas bels6 igény, élmény a gyerek szamara, amit felszabadultan, jokedviien, orommel végez.
A gyerek mozgéasigénye egyénileg eltérd. A gyermeki mozgésigény kielégitését a valtozatos
tevékenységek szolgaljak.

A hagyomanyapolas altal a mozgéasanyagban helyet kaphatnak a népi sportjatékok is.

Az edzés folyamataban a gyerek ellenalld képessége fokozddik, szervezete alkalmazkodik az
¢vszakok valtozasaihoz. Fontos, hogy a gyerekek, minden évszakban, minél tobb idot toltsenek a
szabadban. A jo levegd, a napfény ¢és a viz a gyerekek edzését segitik. A gyerek egyéni
érzékenysége és az iddjaras sajatossagai meghatarozzak a felnétt banasmadjat.

A pihenés, az alvas a gyerek egyéni alvasigényének kielégitését, testi fejlodését szolgalja.
A nyugodt pihenés 1égkorének megteremtése minden dolgoz6 feladata.

Erzelmi nevelés A hagyomanyérzé szemléletii nevelés, a gyerek érzelmi, értelmi
fogékonysagara alapoz. A Osszetett tevékenységrendszerbdl fakadd motivaciok, az érdekes
¢lményekkel a gyermek érzelmi életében meghatidrozd valtozasokat idéznek eld. A népi



mondokak ritmikussdga, az énekes jatékok mozgaselemei, a hagyomany6rz6 népdalok, a
népmesék varazslatos vilaga is sajatos érzelmi hatdst hordoz. A megismerési folyamatot
érzelmek kisérik. Az érzelmek jelzik a gyereket ért hatdsok mikéntjét, egyben tovabbi
értelmi aktivitdsanak motivalo erejévé valnak. Az érzelem kifejezés egy része velesziiletett.
Kés6bb a gyermek utdnzas utjan megtanulja az érzelmeit kifejezni és kezelni. Ezért is nagy a
kornyezetében é16k, az Ot neveldk feleldssége. A csaladi hattér ismeretében torekedni kell
megismerni, megérteni a gyerek érzelmi megnyilvanuldsait. Alkalmat és lehetdséget
teremtlink a gyermek pozitiv érzelmeinek kivaltasara: a testi sziikségletek kielégitésével, a
derlis, biztonsagos kornyezet létrehozasdval, a kotddés- sziikséglet kielégitésével, a
megerdsitd, elfogadd magatartasaval, az értékek, élmények nyujtasaval.

A szocializalodast segité nevelés: A hagyomanyapold nevelés visszatéré kozos
tevékenységei, hagyomanyai, megteremtik az egyiittélés egyedi kommunikéacios
kapcsolatrendszerét. A hagyomanydrzés sajatos teret nyujt a gyermek szocializalédasahoz.
gy a jatékban megjelend hagyomanyapolo tevékenységekben gyakorolja az onkifejezés
formait, a tarsas érintkezés mintdit a kozos élmények hatdsara, valamit megérez a kozosség
Osi Osszetarto erejébol.

Ha a feln6tt 6leld szeretete atsegiti a gyermeket a kapcsolatfelvétel nehézségein, és mindezt
melegséggel teli élmények, tarsaktol kapott elfogado jelzések erdsitik, a gyerekben létrejon
az a biztonsagérzet, ami tovabbi szocializalodasanak alapja. A gyermek ebben az életkorban
érzelmi fogékonysdga altal nem a verbdlis elemekre, hanem a metakommunikéciora
érzékeny.

Ha a tekintet, a gesztus, a mimika, a testtartas, a térkoztavolsag 0sszhangban all a szdébeli
kozléssel, a gyerekben felébreszti a kiprobalds, az utanzas vagyat, a felnétt viselkedése
minta lesz szamara. A szocializalodas alakulasanak szinterei: 1.A beszoktatas idoszaka. 2.
Egyiittlét a mindennapokban.

Ertelmi nevelés: A jatékba agyazott hagyomany6rzé tevékenységeivel kinaljuk a gyereknek
a valtozatos cselekvésen alapuld tapasztalatszerzés lehetdségeit. A gyerek tevékenységének
az allandosagat a gyerek allandd érdeklodési vagya tartja fenn. A cselekvés soran a
gyerekben kellemes testi érzés, jolesd belsd érzelem tamad. Az érzelem a gyermeki
érdeklodés egyik irdnyitd, mozgatd ereje, igy az érzelmi allapot mindig a cselekvés
akarasanak elinditoja. A gyerek, ami irdnt érdeklddik, torekszik megismerni, igy indul a
megismerés folyamata. Erzékszervein keresztiil szerzi a tapasztalatokat, érzelmi
benyomasokat.

Ugyanigy cselekvésre készteti a mozgas altali tapasztalat, amikor a mozgasorom készteti az
ujabb és jabb probalkozasokra. Ezek az érzékszervi, mozgasos sémak tapasztalatai inditjak
el a tanulds folyamatat. Ezt a tanuldsi folyamatot felgyorsitja a kornyezet érzelmi hatas
tobblet. A gyerek értelmi képességei fejlodnek.

Anyanyelvi nevelés Az anyanyelv athatja az élet minden mozzanatat, teljes folyamataban
jelen van, annak szerves része. A hagyomanydrzé szemléletli nevelés tudatosan rairanyitja a
figyelmet az anyanyelv szépségeire. A gyakori mondokazas, a mindennapos mesélés, az
éneklés, a hagyomanyapold tevékenységek gyakorldsa altal a gyerek intenzivebben részesiil
az anyanyelvi élményében. Az anyanyelv jelrendszerét a gyerek a jatékos tevékenységek, a
tarsas érintkezések soran, utdnzas alapjan sajatitja el. A beszédtanulast befolyasolja a gyerek
ép idegrendszere, a csalddi, a bolcsddei kornyezete. A gyermek nyelvi fejlesztéséhez
nélkiilozhetetlen a csaladok anyanyelvi kulturdltsaganak ismerete. A felnétt a kapcsolattartas
soran, - ha sziikséges - meggy6zi a sziildket az otthoni anyanyelvi élmények fontossagarol: a



szildi szo, az esti kozos mesélések, verselések, beszélgetések mintat adnak a gyereknek,
tovabbi nyelvi fejlédésében, szocializalddasaban meghatarozo a szerepiik.

Unnepek, rendezvények a bélcsédében: a bolcsdde hagyomanya lehet a gyerekek
sziiletésnapi koszontésének, szamukra ez varva- vart esemény. A gyermek kozpontba keriil,
tarsai rafigyelnek, vele torédnek, 6t tnneplik. A gyerekek szamara fontos linnep az
Edesanyak iinnepnapja. Az anya koszontésére a gyerek érzelem teli aktivitassal késziil. A
feln6tt az érzelmi kotddés mélyitését szorgalmazza, az ajandék-készités segitésére és nem a
szereplésre koncentral. Az tinnepnap akkor teljesedik ki a gyerek szamara, ha bensdséges, az
anya Olében iilés, a kozos cirdgatd jaték altal ujraéli az anyabol sugarzé biztonsagot.
A felndttek vilagdhoz kapcsolodo tinnepek a gyerekben érzelmi benyomasokat keltenek. Az
Unnep értelmét késébb szerzett ismeretek vilagitjak meg.

Az évrdl-évre visszatérd, az idéjards valtozéasaibol fakado tevékenységek:- sziiretelés-
betakaritdis a veteményeskertben- toklampas készités adventi koszorti készités-
mézeskalacssiités- kardcsonyi asztalterités- farsang- huasvét- locsolkodas, komatalazas-
anyak napja- gyereknap €s persze megujuld hagyomanyunk a ballagas.

8. A bolcsode feladata:

A harom éven aluli gyermekek gondozisa nevelése, harmonikus testi és szellemi
fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A bolesdde a
gyermekjoléti alapellatas részeként, a csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszerli gondozds-,nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a
bolcsddei gondozési nevelési év végéig maradhat a bolcsddében. Amennyiben testi vagy
szellemi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre, a sziild kérésére és a bolcsdde
orvos javaslata alapjan a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és
gondozhat6 a bolcsdédében. A bolcsdde végezheti a sajatos nevelési igényli gyermekek korai
habilitacids és rehabiliticios céli nevelését gondozasat is a gyermek hat éves koraig.

9. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok formai, kore,
rendszeressége

9.1. A feladatellatas szakmai tartalma, médja: A szakszerli gondozas-nevelés akkor valosulhat meg,
ha a bolcsddében érvényesiilnek a kdvetkezo alapelvek:

- A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete
- A gyermeki személyiség tiszteletének elve

- A nevelés és gondozas egységének elve

- Az egyéni bandsmadd elve

- A biztonsag és stabilitas elve

- Az aktivitas és Onallosulas segitésének elve

- Az egységes neveld hatasok elve.

Egyéni banasmdd elve: A kisgyermek életkori - és egyéni sajatossagait, fejlettségét, fizikai és
pszichés 4llapotat, hangulatat, fejlodését figyelembe véve a gondozoénd szeretetteljes
odafordulassal segitse.

Allandésag elve: Biztositani kell a kisgyermek személyi, targyi kornyezetének allandosagat.

Sajat gondozond: felmendrendszer, csoport és helyallanddsaggal novelni az érzelmi biztonsagat.




Az aktivitas és Onallosag segitésének elve: A biztonsagos tevékenységre motivald kdrnyezetet
kell megteremteni, elegendd id6t biztositani a probalkozasokra. Fontos a kisgyermek
Osztonzése, megnyilvanuldsanak elismerése, tamogatédsa, segitségadas. A gyermek elfogadasa,
empatia - fokozza az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.

Pozitivumokra tamaszkodds elve: A pozitiv megnyilvanulas tdmogatasa, megismerése,
elismerése.

Az egységes neveld hatasok elve: Személyiségbeli kiilonbségek tiszteletben tartasa, alapvetd
normak, nézetek, neveld gyakorlatok egymashoz kozelitése.

Rendszeresség elve: Novelni a kisgyermek biztonsagérzetét a csoportban, és a bolesédében.

Fokozatossag elve: Fokozatosan segiteni a kisgyermek alkalmazkodasat, az Gj megismertetését,
a szokasok kialakitasat.

10. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A gondozas és a jaték a bolcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a
gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A gondozas

A csecsemo ¢s a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. A gyermek elsdsorban
ezekben a helyzetekben van kettesben gondozdjaval, aki ilyenkor nyujthatja neki azt a
megkiilonboztetett figyelmet, amelynek talajan a jo kapcsolat kialakulhat. Ilyenkor beszélhet a
kisgyermekneveld leginkabb személyhez szoloan a gyermekhez, s nem is csak az 6nallo evés,
oltozés, vetkdzés, kézmosas vagy bili hasznalat megtanuldsa érdekében. Hanem azért is, mert
gondozas kozben, testi sziikségleteinek kielégitése kapcsan tanulja meg a gyermek — azon keresztiil,
hogy gondozdja a sziikségleteit kielégiti — jelezni, majd felismerni és differencidltan kifejezni
magukat a sziikségleteket, az azok kielégitésével kapcsolatos igényeit, a kielégitettség utan érzett
megelégedést, ami egyuttal feltétele annak, hogy a targyi vilag felé érdeklddéssel forduljon. Tulzas
nélkdl lehet azt allitani, hogy a gyermek elsésorban gondozas kdzben, testi sziikségletei kielégitése
kapcsan ismeri meg 6nmagat és gondozojat. A sziikségletek érzékelésén és azok kifejezésére kapott
valaszon keresztiil tanulja meg magat a sziikségletet (azt, hogy éhes vagy szomjas stb.), és azt is,
hogy 6 az, aki éhes vagy szomjas. SOt azt is, hogy noha a felndtt az, aki e fesziiltségeket
megszilinteti, 6 maga elémozdithatja ezt, ha megfeleld jelt ad a megsziintetés érdekében. Ha a
felnott gondozas kozben figyel a gyermek jelzéseire, s azok figyelembevételével eteti, fiirdeti,
oltozteti, vetkdzteti, akkor modot ad neki arra, hogy kezdettdl fogva ,bele is sz6lhasson”
gondozasanak menetébe, sziikségletei kielégitésének modjaba. Ez a szocialis kompetencia
kialakuldasdhoz vezet, ami az aktiv szocialis beilleszkedés alapja. Az érzelmi fejlddés szempontjabol
igen fontos szerepe van a gondozds kozbeni testi kontaktusnak. Ezért igen nagy hangsulyt kell
helyezni arra, hogy a gondozas kdzben az ,.érintd kéz” mozdulata tapintatos és egyiitt érz6 legyen.
Ezzel biztosithatja a kisgyermekneveld a gyermek biztonsag érzetét, és igy alakul ki a gyermekben,
hogy sziikségleteinek kielégitése kozbeni testi kontaktus oOromforrds mindkettdjiik szamara.
Gondolni kell arra is, hogy a gondozas részét képezi annak a folyamatnak, amelyen keresztiil a
gyermek a sajat testét megismeri. A testséma kialakuldsdban fontos szerepet jatszik a sajat testével
¢s testrészeivel végzett tevékenység, sOt valosziniileg a masok testének, mozgdsanak latasa,
tapasztaldsa is. Egész életére, személyiségére, onmagarol alkotott képének és Onbecsiilésének
alakulasara, nemi szerepének véllaldsdra s majdani sziil6i magatartdsara is kihat az, hogy sajat
testét, az azzal vald bandst és annak funkcidit milyennek, Onmaga és gondozdja szdmara
kellemesnek vagy kellemetlennek éli meg. Csak a jo gondozés része a nevel6i munkanak. A nem
megfeleld, pedig gatja a személyiség egészséges alakulasanak.



Ha a sziikségleteket nem megfelelden elégitik ki, a fizikai biztonsagérzet hianya gatlas ala vonja a
gyermek érdeklodését onmaga ¢s a kiilvilag irdnt, korlatozza beliilrdl fakadd aktivitdsdnak
kibontakozasat és szocialis beilleszkedését is.

Ezért bolcsddénk kisgyermekneveldi arra térekednek, hogy a gondozas minden esetben bensdséges
interakcios helyzet legyen — a kisgyermekneveld és a gyermek kozott-, melynek elsédleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Tovabba mindig szem el6tt tartjak, hogy a szocialis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele az, hogy a gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazzak (ez noveli az egylittmiikddési kedvet), a sikertelenség viszont nem kap
elmarasztalast. Lényegesnek tartjak az elegendd id6 biztositdsat, mivel az egyes mozzanatok
megtanulasa hosszu gyakorlast igényel.

Kiilonos gondot forditanak a kommunikacié érzelmi toltésére, mivel a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra és a pozitiv énkép kialakuldsara, melyek
nagymértékben befolyasoljak a személyiség egészséges alakulasat. S végiil, de nem utolsé sorban,
tudataban vannak, hogy minden gondozasi helyzet jol felhasznalhatd az informéciok éatadaséara a
folyamatban hasznalatos targyi kornyezet dolgair6l.

A jaték

Az ismeretek ataddsanak masik szintere a jatéktevékenység, mely végigkiséri az embert egész élete
soran, s kdzben eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. Személyiségformalo
erejét csak uigy lehet megtartani, ha megfeleld szakmai tudés birtokaban, a gyermek érdekeit mindig
szem el6tt tartva, a személyi- és targyi feltételek biztositasa mellett szervezziikk meg a jaték
feltételeit. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositdsdval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas-kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel
valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintdt nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését. A jaték nemcsak azért kitlind talaja a fejlesztésnek, mert altala
szinte észrevétlentiil tanul a gyermek, hanem azért is, mert a jaték kdzben ismerkedik, ill. megismeri
az Ot koriilvevd kornyezettel, majd idében elérehaladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és
gyakorolhatja az ¢életben el6fordul6 szituacidkat, az 6t érd élményeket. A jaték tehat olyan komplex
tevékenységforrds, melyet a kisgyermekneveldnek tudatosan kell felhaszndlnia a nevelés
folyamataban, célja eléréséhez. Nagyon fontosnak tartjuk az olyan hangulatok, inger gazdag targyi
lehetdségek megteremtését, melynek hatdsara a gyermek spontdn jatéka, tevékenysége Onmagatol
beindul.

Ett6l fliggetleniil sziikség van a kisgyermekneveld altal kezdeményezett vagy iranyitott
jatéktevékenységre is, hiszen a jaték kicsiben maga az élet — megtanit a kornyezetiinkhoz vald
alkalmazkodasra —, éppen ezért az életre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki.

A kisgyermeknevelo feladatai a jatékkal kapcsolatban:
- Nyugodt légkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése.
- A napirenden beliil elegend6 eszkoz, id9, és hely biztositasa.
- Igény szerint kezdeményezés, és szerepvallalés a jatékban.
- Az egyéni élményeken tul, k6zos élményszerzési lehetdségek (egyiittjatszas) biztositasa.
- A gyermeki jaték onallosdganak biztositas.
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A jatéktevékenységhez sziikséges eszkoztarunk:
- Manipulécios jatékok
- Epitd, konstrual6 jatékok
- Utanzo, és szerepjatékok eszkozei
- Képességfejleszto jatékok
- Nagymozgésokat fejlesztd jatékok
- Udvari jaték eszkozok

A jatékfajtdkat ugy valogatjuk 6ssze minden csoport szdmara, hogy a gyermekek életkordnak és
fejlettségi szintjének megfelelek legyenek. A jaték €s a tanulés kisgyermekkorban teljes mértékben
Osszekapcsolodik.

Mozgas

Csecsemo- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlddnek. A mozgasigény
rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a szobaban, mind az
udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd
jatékokat, melyek hasznalata sordn gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszk6zok szerepe az érdeklddés
felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartésa.

Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.
Csecsemodknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre,
pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint szobaban. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik. A
szobdaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Az 0Onallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Mondoéka, ének

A bolesddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a gondozénd kellemes ének- és beszédhangja, spontan dudolgatésa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, a kozos
éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értekes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését, segitik a hagyomanyok megismerését ¢és tovabbélését. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazéas, ¢éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek,
oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok
megersitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolecsddei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetéséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocialis fejlddésére. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés
bensdséges kommunikdcios helyzet, igy a kisgyermek szdmara alapvetd érzelmi biztonsag
egyszerre feltétel €és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre
mas helyzetekben nincs lehetsége. Fejodik emberismerete, a fohdssel vald azonosulas fejleszti
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véleményalkotas alakulasat.

A bolcsddében a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsdsorban.

Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa ¢és kifejezése, az Onkifejezés, az
alkotds — nem az eredmény.

A gondozond a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi
igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotdsdnak
elismerésével ¢és megbecsiilésével, megorzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti
érdeklddést €s a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
szépségérol valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolds, gyiimdlcsnap eldkészités stb.).
Az Orom forrdsai az egyiittesség, a kozos munkdlkodas és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanulasi
lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl 4all6 miiveletsorhoz igazodéssal probalkozas, az
egylittmiikddés és a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi
¢let esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és
az empatiat.

Tanulas

A tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden olyan
tapasztalat— és informacidszerzd folyamatot, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben ¢s a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzes, atszovi a bolcsddei élet egészét. Legfobb
motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. A tanulédsi vagy belsd motivum: a gyermek 6romét
leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulas a gyermekek életkorabdl és
fejlettségébdl addododan tevékenységbe agyazottan torténik. LegfObb szinterei a természetes
¢lethelyzetek: gondozas, jaték a felndttel és a tarsakkal, egyiittes tevékenységek, kommunikéacio. A
tanulds jelentds mértékben utdnzason alapuld spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A
beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltétele a biztonsdgos ¢és tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt—gyermek és gyermek—gyermek
interakcid. A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas soran
figyelembe veszi, hogy esetiikben hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat, és direktebben
részt kell venni benne. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a bels6
motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlddés folyaman. Fizikai és
érzelmi biztonsag megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetdvé, hogy a
gyermek nyitottan, érdeklddéssel forduljon a kornyezet felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a szlikebb és a tagabb kornyezet megismerésére.
Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv
mintat nyujtunk a gyermeknek. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak nincs helye a
bolcsddében.

Szabadidds tevékenység

A szabadidds tevékenység szerepe rendkiviil fontos, hiszen a bolcsddében eltoltott id6 legnagyobb
részében — a gondozasi miiveletek kivételével — a gyermekek tevékenysége nem szabad, hogy kotott
tevékenység legyen. Ezekben a helyzetekben fejletségi szintjének megfelelden, szabadon, kedve és
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igénye szerint valaszthat, illetve donthet a felkinalt tevékenységi formak kozott. Szinterei lehetnek a
bolcsdde épiiletének helységei és udvara, ahol a tevékenységek végzése kozben mindig biztositott a
kisgyermeknevel6i feliigyelet. A szabadidds tevékenységeknek nincs kiilon eszkdztara, mivel
minden hasznalhato, ami a bolcsédében a gyermekek szamara talalhato.

11. A biztositott szolgaltatasok formai, kore:

Gyermekeknek:

napi négyszeri étkezés, korszerli és az ¢életkornak megfeleld taplalkozast, gondosan
Osszeallitott étrendet

a kiilonleges taplalkozasi igények kielégitését diétas étkeztetéssel

szakszerl és szeretetteljes gondozast-nevelést

jol szervezett, rugalmas folyamatos napirendet

sokféle jatéklehetdséget, 6nallo és szabad jatékot, egylitt jatszast a tarsakkal: szobaban,
jatszéudvaron és jatszéteraszon

¢letkornak megfeleld, valtozatos jatékeszkozoket, fejlesztd-jatékokat

zene- és mesehallgatast, babozast

firkalasi, rajzolési lehetéségeket, gyurmazast, festést

jatékos tornat, a nagy mozgas fejlodését

a személyiség, a kreativitas kibontakozasat

azonos koru gyermekek megismerését, egylitt-jatszast

fejlédéshez sziikséges nyugodt kiegyenstlyozott, biztonsagos 1égkor megteremtése,
egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
sajat gondozond rendszer, egyéni banasmad,

megfeleld id6 a szabadban valo tartdzkodashoz,

személyes higiéné feltételinek biztositasa,

hagyomanyok 6rzése

szakmak, foglalkozasok megismertetése

jeles napok, linnepek megismertetése, megszerettetése, apolasa

kiils6 vilag tevékeny megismertetése

ovodai életre valo felkészités,

bdlcsdde orvosi ellatas.

Sziiloknek nyujtott szolgaltatasok:
Munkénk soran fontosnak tekintjiik, hogy egyiittmiikodd, harmonikus kapcsolatot alakitsunk ki a
csaladokkal, segitsilk egymdast a gyermek nevelésében. Ennek teljesiiléséhez kindljuk az

alabbi lehetdségeket:

a szililok és a gyermekek ismerkedhetnek a bolcsddével, még a felvétel elott

gondozdéndink csaladlatogatast végeznek, lehetdleg a beszoktatds kezdete eldtt latogatjak
meg otthonaban a kisgyermeket

szlilovel torténd fokozatos beszoktatassal segitjik a gyermekek alkalmazkodast az 1j
kornyezethez

a sziilok és a gondozéndk a reggeli érkezés €és a délutani hazaadas alkalmaval tajékoztatjak
egymast a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrol, a valtozasokrol

a gondozondk irasban is tdjékoztatast nyujtanak a csalddok szamara a gyermek fejlodésérdl,
a valtozasokrol

a jeles napokat, iinnepeket egylitt tartjuk a csoportban.

Sziiloklub

ismertetd anyagok / bolcsddei élet, beszoktatas, stb../
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A bolesdédei gondozas-nevelés alap programjanak magas szintli, maradéktalan

megvalositasa.

- A gondozd-neveldmunka targyi feltételeinek biztositdsa, a még csaladiasabb, otthonosabb
kornyezet megteremtése, az ,,aprod” valtoztatdsok sziikségességének meglatisa, folyamatos
ujragondolasa.

- A csaladokkal, sziilokkel nyitott, elfogadd kapcsolattartas kiszélesitése, hangsulyozva a
csalad védelmét, a csalad kompetenciajanak erdsitését.

- A sziilécsoportok miitkddtetése, a sziilok szemléletének formaldsara, az egyiittnevelés
megvalositasa.

- Csaladi délutanok szervezése.

- Tudatos torekvés a csaladok, sziil6k, mint partnerek igényeinek megismerésére, a partner
kézpontth miikodés megerdsitése. Folyamatos tdjékozodas az igények  teljesiilésérdl és a
visszajelzések alapjan a szilikséges korrekciok elvégzése. Tajékoztatas a sziilok felé
kozvetlen személyes kapcsolaton, illetve kozvetett kapcsolaton keresztiil.

- Igényfelmérés alapjan tanacsadas, eléaddsok tartasa, kiilonb6z6 témakorokben

- Sziildk bekapcsolasa a bolcsddei ¢életbe. ( Bolesddei csipegetd, Csaladi délutan, Farsang,
Anyak napja, Mikulas, Karacsony stb.)

- Sziil6i elégedettség mérése.

- Sziiléi forumok. Esetleges kiils6s szakemberek meghivasaval.

- Csaladterapias segitség, az elakadt, problémas csalddoknak.

12. Az alapellatason tul nyujtott szolgaltatasok kore:

- Idészakos bdolcsddei elhelyezés: a sziilo elfoglaltsaga idejére néhany orara kérheti gyermeke
feligyeletét. Az iddszakosan gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra  1étrehozott
csoportba, vagy a normal bdlcsddei csoport lires férdhelyeire.

- Jatszdécsoport: a csoporton belill, vagy kiilon jatszocsoport kialakitasaval a gyermekeket az
¢desanyakkal egyiitt is fogadhatjak a nap egy bizonyos szakaban a bolcs6dék abbdl a célbdl, hogy a
szlilok egyiitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény daltal megteremtett kedvezd koriilmények
kozott.

- Sémandrin szoba: az egészséges életmodra nevelés kapcsan a somandrin szobdban napi 1 orat
tolthetnek bent kiillonbozo tevékenységet folytatva.

- Korai idegen nyelv foglalkozas: angol nyelvii dalok, monddk és mozgasos jatékok tanuldsa heti
1 alkalommal

15. Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés moédja: A gondozdé a munkdja sordn
egylttmiikodik az egészségiigyi és szocialis alap- és szakellatast, valamint a gyermekjoléti
alapellatast és gyermekvédelmi szakellatdst nyujté intézményekkel és a helyi Altalanos iskola és
Ovodaval. Az intézmény keretein beliil miikodé egyéb ellatasi formakkal, (csaladsegitd
szolgalat, nappali ellatds, héazi segitségnyujtas) folyamatosan egyiittmiikodik, munkajukat
Osszehangoltan végzik.

- Csaladsegitd és gyermekjoléti szolgalattal: A bolcsdde, mint a jelzérendszer tagjaként
kotelességének és feladatanak tekinti a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat felé
vald jelzéssel €lni a kisgyermek elhanyagoldsa és veszélyeztetése esetén. A bdlcsdde
vezetdje minden hoénapban részt vesz jelzOrendszeri megbeszelésen, igy jo
kapcsolattartds alakult ki az ott dolgozd munkatarsakkal. A csalddgondozok
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alkalmanként kijonnek a bolcsddébe, megfigyelik és érdeklédnek a gondozott
gyermekeikrol.

- Védondi Szolgalattal: A bolcsdde kapcsolata nagyon jo a védéndi szolgélattal. A
védondk a bolesddét rendszeres latogatjak és érdeklddnek gondozott gyermekeik feldl.
A Dbolcs6de vezetdje rendszeresen tajékoztatja Oket, ha elhanyagoldst vagy
veszélyeztetettséget tapasztal a bolcsédébe jaro kisgyermekeknél.

- Nagyszénasi Onkormanyzati 6vodaval: Eredményes az egyiittmiikddésiink az
o6vodakkal. A leendd oOvondk a boleséde kornyezetében ismerkednek meg a
gyermekekkel, megfigyelik és érdeklédnek a kisgyermekek szokasairdl, fejlodésiikrol.
Az 6vodaba elballagd kisgyermekeket rendszeresen meglatogatjak a kisgyermekneveldk
az 6vodakban nyilt napokon, tinnepnapokon, ballagason.

Igazgato

/se/ﬂgazéa\h@&\

Védondk Bolcsodevezetd Csalddsegité  Nappali ellatds  Vezetd gindozé Etkeztetés

Takaritono szolgéalat- vezetd ligyintézo

csaladgondozoi Hazi gondozondk

Gondozondk

Konyhalany Takaritond
Gondozéndk  Takaritond

A szakmai munka hatékonysaga és az informacié aramlas érdekében az intézmény rendszeres
kapcsolatot tart a Regionalis médszertani intézménnyel, az Onkormanyzattal, ~a telepiilés
szocialis €s egészségiigyi szolgaltatdival, civil szervezetekkel, egyhazakkal, munkatigyi
szervezetekkel. Az ellendrzé hatosagok, szakhatosagok (Tiizoltosag, ANTSZ) altal végzett
ellendrzések soran tajékoztatjuk és egylittmikodiink az ellendrzést végzod személlyel.

16. Az ellatando célcsoport jellemzoi:

A bolcséde a csaladban nevelhetd — 20 hetes — 3 éves kora — gyermekek ellatasat, szakszeri
gondozasat és nevelését végzd intézmény. Felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei
valamilyen ok miatt nem tudjék biztositani a napkdzbeni gondozésat, akinek egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés. Amennyiben testi vagy szellemi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, a sziilo kérésére és a bolcsdde orvos javaslata alapjan a 4.
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében. Bolesddei
ellatas keretében azon gyermekek ellatasat biztositjuk akiknek sziilei, neveldi, gondozdi
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben valo részvételiik, vagy
egy¢éb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni.

16.1 . A bolcsodei ellatast igénylo csaladok szocialis helyzete:
A Bolcsddénkben a gondozott gyermekeknek a fele rendezett csaladi koriilmények kozott él, de
sajnos egyre novekvobb tendenciat mutat azoknak a csalddoknak a szama, ahol a gyermekek
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valamilyen szempontbdl hatranyos helyzetbe keriilnek.

Nagyon sok az olyan csaldd, ahol az egyik vagy mindkét sziilé6 munkanélkiili, tartésan beteg,
alkalmi munkabdl, vagy segélyekbdl élnek. Mivel a munkalehetdségek igen korlatozottak, gyakran
a szezonalis munka az egyetlen, amibdl némi jovedelemhez juthatnak a csaladok.

17. Az ellatas igénybevételének mddja: Az ellatasok igénybevétele Onkéntes, a felvétel kérelemre
torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet elo.

17.1. Az ellatas igénybevétele:
A gyermek bolcsodébe torténé felvételét a sziilo hozzajarulasaval:

a korzeti védono,

a haziorvos,

hazi gyermekorvos,

a szakértdi és rehabilitacios bizottsag
a csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhat6sag is kezdeményezheti.

17.2. Az ellatas iranti kérelem és annak nyilvantartasa a kovetkez6 nyomtatvanyok vezetése
utjan torténik:

— Felvételi kérelem

— Bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap

— Megallapodas

- Hatarozat a bolcsédei felvételrdl

- XII. szamu adatlap a gyermekjoléti alapellatasban részesiild gyermekrol
- Nyilatkozat

18. Az intézményi jogviszony megsziinése:
Az intézményi jogviszony megsziinik:

Az intézmény jogutod nélkiili megsziinésével

a bolcsddei nevelési v végén (naptari év augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte,

orvosi javaslat mellett a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-én,

szakértOi bizottsdg szakvéleménye alapjan felvett és gondozott fogyatékos gyermek
6 éves koraban,

meg kell szlintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcsdde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetve
magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bdlcséde orvosa
szakvéleménye kialakitasdhoz mas szakemberek (gyogypedagdgus, pszichologus,
gondozond stb.) véleményét is kikéri.

- Megsziinik az ellatas abban az esetben, ha a sziild nem kivanja gyermeke szamara a
szolgéaltatast igénybe venni az ellatast igénybe vevo sajat kérésére.

- Ha a jogosult rendszeresen nem tesz eleget a személyi téritési dij fizetési
kotelezettségének, és nem miitkddik egylitt a szolgaltatoval.

A felmondasi id6 alapszolgaltatas esetén tizendt nap.

19. Téritési dij: Nagyszénas Nagykdzség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének hatalyos
onkormanyzati rendelete: ,,A gyermekek napkozbeni ellatasaért fizetendd téritési dijakrol” alapjan
torténik.
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20. A bolcsodei élet megszervezésének elvei
Alapszolgaltatasnal a szolgaltato és az igénybevevo kozotti kapcsolattartas modja.

20.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsédei gondozéas-nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
megfeleld fejlodését.

A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlédésérdl; ez
alapvetd fontossagl a személyre sz616 bolcsddei nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csalddokat is
segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele az Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételt (de
nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tartd, tapintatos kommunikacio.

A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, pl. beszélgetés érkezéskor és
hazamenetelkor, sziildi értekezletek és sziildcsoportos beszélgetések, hirdetdtabla, lizendfiizet, nyilt
napok, irasos tajékoztatd, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
célszerli minél tobbet alkalmazni koziiliik.

20.2. A bolcsédevezeto sziiloi értekezletet tart az ujonnan érkezé gyermekek sziileinek.

A vezeténd bemutatja a sziiloknek a csoportszobat és a gyermek leendd gondozondjét. A
gondozond megbeszél egy id6pontot a sziilével, mikor latogatja meg a gyermeket otthonaban.

A jol tajékoztatott sziild mar nem idegenkedve érkezik a bolcsddébe.

Anyés beszoktatas idején, tovabb mélyilil a kapcsolat, a gyermekre vonatkoz6 tudnivalokat
megbeszéljiik. Az a célunk, hogy a sziil6 ne érezze magat kirekesztettnek a gyermek életébdl.

20.3. Sziilocsoportos megbeszélések

Ez a kapcsolattartasi mdodszer lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozo sziilok
szervezett formaban talalkozhassanak, és beszélgethessenek valamely aktudlis témarol a gyermekek
fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket
kisgyermeknevelOk vezetik. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri egyiittmikodést, a
bizalmat. Sziil6i kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél o6rds ideje alatt — sziikség
esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsddében.

Két gondozoénd van jelen. Egyenrangu partnerként zajlik a beszélgetés.

A gondozond viselkedése tiikrozze szakmai kompetencidjat - felkésziilés fontos.

20.4. Csaladlatogatas

A sziilokkel vald kapcsolat kialakitasanak és fenntartasanak egy masik forméja a csaladlatogatés. A
csaladlatogatas sordn, a gyermek a megszokott, biztonsagot nyujtdo kornyezetében talalkozhat a
szdmara még ismeretlen személlyel, a kisgyermekneveldvel, mely 4ltal a baratkozas,
kapcsolatfelvétel konnyebbé valik. A sziild/k az otthoni kdrnyezetiikkben egy kellemesebb, oldottabb
légkorben kaphatnak tovabbi, személyre szo6ld informéciokat a bdolcsddei életrdl, mélyebben
megismerhetik a gondozénd személyét és lehetdséglik nyilik szorongéasaik feltarasara, oldasara
ebben a nem hivatalos kornyezetben. A kisgyermekneveld megismerheti a gyermeket a maga
természetes kdzegében, megfigyelheti viselkedését, reakcidit és informaciokat gytijthet az egyéni
banasmod kialakitasahoz, valamint a gyermek otthoni milidjérél. A csaladi élet az emberek intim
szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor
tiszteltben tartjuk a csalad kivansagait. A csaladlatogatas tortéhet a ,,sajat kisgyermeknevel$” és
tarskisgyermekneveld részvételével, valamint ha sziikséges, mds szakemberek bevonasaval
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(gybgypedagogus, védond, csaladgondozo, gyermekorvos).
A csaladlatogatas lehetdleg a beszoktatas elott torténjen, €s a latogatasrol dokumentacid késziil.

20.5. Hirdeto tabla: Legyen mindig aktudlis, elhelyezése figyelemfelkelto.

20.6. Uzené fiizet: Sziil6, gondozond egyarant irhat bele barmikor. Tartalmazza a gyermek suly,
hossz fejlodését, sziildi értekezletek idépontjat, nyilt napokat, rendezvénykent stb. A gondozénd az
orvosi igazolasokat beragasztja. Diagndzis, terapia - annak idépontja fellapozhato.

A gondozdénd negyedévenként, irasban tajékoztatja a sziilot a gyermek fejlodésérol.

20.7. Napi talalkozasok: Bolcsddénkben a személyes kapcsolattartds fontos részét képezik a napi
talalkozasok. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveldk érdeklddnek a gyermekekkel tortént el6z6
napi eseményekrél, délutan pedig az atadaskor téjékoztatjak a sziiloket az aznapi torténésekrol.

20.8. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténod fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi el6térbe. Az anya
vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az ) kornyezethez vald
alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotddés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogaddsdban, jelentésen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kdzosségbe, mérsékeli az adaptaciod sordn mutatkozo stressz reakciok (pl.
étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6hoz valé fokozott ragaszkodas, a
viselkedésben, szokasokban, az 6nallosag terén jelentkezd esetleges valtozasok... stb.). sulyossagat,
iddbeni elhuzodasat.

20.9. ,,Sajat gondozoné”- rendszer

A ,,sajat gondozénd”’- rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy
része (5-6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.

A nevelés-gondozéas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, fejlodési naplojat, ¢ tartja szamon az Gjabb fejlddési allomasokat. A ,,sajat gondozond”
szoktatja be a gyermeket a bdlcsddébe, €s a bolcsédébe jards egész idGtartama alatt 6 a
kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az un. dlelkezési iddben — az az idészak, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozasara,
nevelésére forditja.

A ,sajat gondozond”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsésorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at
Oket a bolcsddei ¢élet soran adddod nehézségeken.

20.10. Gyermekcsoportok szervezése

15/1998. (1IV. 30.) NM rendelet szabalyozza a gyermekcsoportok 1étszamat. Ennek értelmében két
éven aluli gyermekcsoportban 12 {6 €s két éven feliili gyermekcsoportban 14 6, neveldnként 5-7
gyermek, ennél magasabb nem fogadhatdé el. Lehetdség szerint életkoronként szervezzik a
csoportokat és igyeksziink biztositani a személyi allanddségot, melyet a ,,sajat kisgyermeknevel6”
rendszerrel valdsitunk meg. Alapvetd szempont, hogy a gyermeket a sajat kisgyermekneveldje
szoktatja, figyelemmel kiséri fejlddését, gondozza, neveli egészen az 6vodaba keriilésig.

A sajatos nevelési igényli gyermek esetében integraltan torténd gondozasa, nevelése, fejlesztése 2
egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhatd meg.

20.11. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas és az onallosodas lehetdségét. A
napirenden belill az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is

18



attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhaté eseményekrol, kiiktatodjon
a felesleges varakozési id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A folyamatos
gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.

A napirend szervezése a legnagyobb kihivas, feladat, hiszen tobb szempontot is figyelembe kell
venni.

Fiigg a korcsoport Osszetételérdl, fejlettségétél, a gyermekek egyéni igényeitdl, a
csoportlétszamtol, de az iddjaras és egyéb tényezOk mint pl. a nyitvatartdsi id6 és a neveldk
ehhez igazod6 munkarendjétdl.

Mi arra toreksziink, hogy a gyermekek igényeit, sajatossagait, ¢letkori Osszetételét figyelembe
véve alakitsuk ki a folyamatos, rugalmas napirendet, hiszen a csoport j6 hangulatat és a gondozas
nyugodt feltételeit teremtjiik meg ezaltal.

Megvalositasahoz fontos a jo szervezés, az 6sszehangolt team munka.

20.12. A dolgozok munkarendje
A gyermekek napirendjéhez, életkori, egyéni sajatossdgaihoz a bolcséde nyitvatartasi
intervallumahoz igazodik a kisgyermeknevel6k munkarendje.

21. Ellatottak és ellatast végzok jogai:

21.1. Az ellatast igénybe vevok jogai:

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik. A gyermeknek joga van a
testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd sajat
csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nall6 életvitelének megteremtéséhez.

A fogyatékos, tartdsan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlddésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

A gyermeknek joga van emberi méltosdga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexudlis vagy lelki erészakkal —, az elhanyagolassal és az informdacios artalommal szembeni
védelemhez. A gyermek nem vethetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen
vagy megalazé biintetésnek, illetve bandsmodnak.

A gyermekjogi képvisel6 ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek térvényben
meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében,
valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt
figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igényld gyermek védelmére.

21.2 A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok:
A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak
emberi méltoésagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a munkaltatd
megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson a szdmukra. Kozfeladatot ellatd személynek
mindsiil a kisgyermekneveld munkatars.
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Az ellatast igénybe vevot megilleti:

- a személyes adatainak védelme,

- a maganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi allapota, személyes koriilményei, jovedelmi
viszonyai, szocialis rdszorultsag),

- panasztétel joga.

A bolcsddei szolgaltatasok biztositdsa sordn tilos a hatranyos megkiilonboztetés az ellatast
igénybevevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény miikddésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. A bolcsdde kiilonds figyelmet
fordit a gyermeki, sziil6i jogok érvényesiilésére, tajékoztatassal, érdekképviselettel. A gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében a bolcsddei ellatasban részesiilok jogainak ¢€s érdekeinek
érvényesitését elésegitd Erdekképviseleti Forum miikodik.

21.3. Erdekképviseleti Férum miikodése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 1997. évi. XXXI. torvény értelmében, a
bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti férumot
koteles miikodtetni.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

— az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil 2 10,
— az intézmény dolgozoi kozil 2 6,

— a fenntart6 képviseletében 1£6.

Az érdekképviseleti forum feladata:

- azintézménnyel jogviszonyban 4llok ¢s az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

- hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés,

- intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mas

hataskorrel rendelkez6 szervnél,

- az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésére,
mikodtetésére, valamint az ebbol szarmazd bevételek felhasznalasara vonatkozo
javaslattétel
a hazirend elfogaddsanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikddése:
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabbd a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a
bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatést érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme,

- azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliill nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény fenntartdjahoz
vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

A panaszjog gyakorlasaval megkereshetd személyek neve és elérhetésége minden bdlcsédében az
atadokban, jol lathatd modon kifiiggesztésre keriil a szlilok tajékoztatasa érdekében.
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A Forum sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal {ilésezik.

A gyermek sziiloje, vagy mas torvényes képviseloje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

— az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

22. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak modja,

formaja:

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara kotelezo
a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Torvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a
9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett
tovabbképzésen valo részvétellel teljesithetd.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott litemterv
alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a gondozondk
érdeklodési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan szervezziik a szakemberek
részére a tovabbképzéseken valo részvétel biztositasat.

Onképzés: a bolcsédében dolgozd szakemberek, a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is
rendszeresen képezik Onmagukat. Szakkonyvek olvasasaval, szakmai folyoiratok beszerzésével,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyok olvaséasaval, internet hasznalataval.

23. Dokumentaciok:

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarél vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moédon dokumentaciot
vezet. A dokumentéci6 vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhaszndlasa a gyermekrdl
valé lehetd legmagasabb szinvonalti gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése, a
hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A
dokumentécié vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriliség (objektivitds), a validitas (a
szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

23.1. A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumentaciok

- Csoportnapl6 naponta.

- A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.) vagy a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrol szo6ld
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete.

- Bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.): (a gyermek 1 éves koraig
havonta, késébb negyedévente vezetve)

- Csaladlatogatasrol feljegyzés,

- Percentil tabla (fia 3341-46/b, lany 3341-45).

- Uzenéfiizet: beszoktatas folyamata, a nap folyamén 1ij tevékenység, fejlddésbeli valtozas,
események, koszontdk, stb., gyermek fejlddésének nyomon kovetése (fejlodési naplod
szempontjai alapjan).

- Fejlodési napld: a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente vezetve.
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24. Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A korai életszakaszban a miivészeti nevelés legfontosabb célja az 6romszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az izlés kialakitdsa, az érzelmi intelligencia fejlesztése.
Foként jatékhelyzetben valosul meg. A gyermekek Onkéntes alapon vesznek részt a
kezdeményezésekben. A teljesitmény, az alkotds nem elvarés. A sziiloket mintanytjtassal, zenei és
irodalmi anyagok megismertetésével segitjiik.

Enek—zenei nevelés

Sokféle zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre nyujtunk lehetdséget a kornyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermekneveld ének— és beszédhangja, hangszeres jatéka, a dallam—és
ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa. Az él6 énekszot részesitjiik elényben. Enekliink
személyes kapcsolatban (Slbeli jatékok, ringatdk, stb.), jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva.
Ismételgetéssel, jatékos mozdulatokkal erdsitjik a zenei élményt. Egyszeri dallam— ¢és
ritmushangszereket hasznalunk. Hazi készitésli hangszerekkel bdvitjiik a jatékkészletet. Nem
hasznalunk hamis hangli, elhangol6d6 jatékhangszereket. A zenei anyagot gondosan
megvalogatjuk, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni fejlettségének, érzelmi allapotdnak
megfelelden.

Egy nevelési évre, de legalabb negyedéves tavlatban eldre megtervezik a kisgyermekneveldk, hogy
mit énekelnek napi rendszerességgel ismételgetve, mit meghallgatasra, tinnepekhez, alkalmakhoz
kapcsolodva. A gyermekek egyéni ismeretében énekliink altatodalt. A kisgyermekneveld
kompetencidja annak eldontése, hogy a flirdészobai gondozas légkore, a gyermek megnyugtatasa
érdekében alkalmaz—e dalocskat, mondokat a gondozas kozben. Etkezéskor nem énekeliink. Az
éneklés pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad, hozzajarul a lelki
egészséghez, a derlis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Természetes modon segiti az anyanyelv,
zenei anyanyelv tanuldsat, a tarskapcsolatokat.

Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondoka, vers, mese, bab)

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi—, értelmi— (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek
szamara az alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekbe nincs lehetdsége.

Fejlodik emberismerete, empatias készsége, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista
¢letszemlélet és az 6nalld véleményalkotas alakuldsat.

Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas, ragasztas, stb.)

Az orom forrdsa maga a tevékenység, az <érzelmek feldolgozasa, az Onkifejezés. A
kisgyermeknevelé az ¢letkornak megfeleld eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando
feliigyelettel, a kiilonb6zo technikdk megmutatasaval segiti a tevékenységet. Az alkotdtevékenység
kibontakozasa szempontjabol alapvetonek tartjuk a firka—korszakot, jelentdségét hangoztatjuk.
Firkalasra, gyurmdazasra 4llandéan van lehetdség. A gyermekek alkotokedvét pozitiv
visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeréssel erdsitjiik.

A rajzokat, egyéb alkotdsokat megbecsiiljiik, megdrizziik. Az évszaknak megfeleld, hangulatos,
izléses diszités, a szobakban és a gyermekoltozokben elhelyezett gyermekalkotasok, a fotok, az
esztétikus jelek is a vizualis nevelést szolgaljak.

Esztétikus kornyezet biztositasa
A berendezések, felszerelési targyak megvalasztdsa nemcsak a sziikségletek kielégitése, hanem az
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esztétikai nevelés, az izlésformalas szempontjabdl is fontos. Lehetdségeink szerint Ggy valogatjuk
meg a targyakat, hogy a falak szine, a textilidk, a fliiggényok szine harmonizaljon egymassal. A
szliloket is bevonjuk a kornyezet alakitasaba, ennek érdekében kézmiives foglalkozasokat tartunk.

Kornyezeti nevelés

Célja a természeti (allatok, ndvények, termések, idéjards, évszakok jellemzdi) és a tarsadalmi
(csaladi  szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, iinnepek, oOvoda) kornyezet
megismertetése, tapasztalatok kozvetitése, a kornyezettudatos magatartas megalapozasa érdekében,
jatéktevékenységen, ¢és egyéb tevékenységformdkon keresztil. A jaték ¢&s az ismeretadds
folyamataban kiemelt szerepe van a felndtt személyes példaadasanak. Az egyes tevékenységek
fejlesztik a hétkoznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé¢ forduldst, masok
igényeinek figyelembe vételét, az empatiat.

25. A bolcs6dés gyermekek fejlesztési tervének célja, a gyermek személyiségének sokoldalu
fejlesztése. A tevékenységek a gyermeki kivancsisagra épitve, jatékosan, kotetlen formaban
valdsulnak meg intézményliinkben.
- Enek-zene tevékenység:
Feladat: énekek, énekes mondokak megismertetése a gyermekekkel.
Cél: Az ének-zene iranti érdeklodés felkeltése, az ének-zene megszerettetése, a gyermekek
beszédének, ritmusérzékének, litemérzékének fejlesztése. Hagyomanyorzés és tisztelet.
- Kornyezeti tevékenység:
Feladat: kornyezetiink valtozasainak, az ¢16vildag megjelenésének megfigyelése. Tobb id6 eltdltése a
szabadban, séta. Viragokkal valo ismerkedés. A bogarak, rovarok megfigyelése. Madarak etetése.
Kis allat simogatas és sétakocsikazas. Fak megfigyelése.
Cél: évszakok jellemzdivel vald ismerkedés. Utcai viselkedés gyakorldsa /pl.: halk beszélgetés a
tarsakkal, koszonés/. Ok-okozati Osszefliggések keresése. Folyamatos etetés és gondoskodas a
madarakrol, erdsiti benniik a figyelmességet, segitokészséget, onzetlenséget.
- Vizualis tevékenység:
Feladat: ismerkedés a ceruzaval, zsirkrétaval, gyurméval, azok hasznalatarol. Szinezés, festés,
papirhajtogatas. Fakockaval valo épités.
Cél: az alkotd tevékenységbdl fakadd Oromszerzés. Szenzomotoros koordinacid fejlesztése.
Finommozgas fejlesztése. A ceruza helyes fogasanak elsajatitdsa. A vizualis tevékenység végén az
ecset tisztitasa, az eszkdzok helyére rakasa. Szabalytudat alakitésa.
- Irodalmi-, anyanyelvi tevékenység:
Feladat: mondokak, versek gyakori ismételgetése. Babozas. Képeskonyv nézegetése allatokrol. A
természet és a benne €16 allatok védelmérdl valo beszélgetés.
Cél: a versek, mondokak bemutatdsaval irodalmi élmény nyujtasa. A gyermekek szdkincsének
bovitése. Anyanyelvi nevelés, az egész napot atszovod spontan beszélgetések soran. Babjatékokkal
az erkolcsi, esztétikai érzelmi nevelés. Egyéni élmények, tapasztalatok keriilnek kifejezésre.
Egymas meghallgatésa, toleranciara torekvés.

,»A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6ndllo véleményalkotéas alakulasat.
- Mozgas fejlesztés: Népi jatékok.
Cél: mozgaskoordinacid, egyensulyérzék, nagy mozgasok fejlesztése.

771

26. Kiemelt feladatok

26.1. Sajatos nevelési igényi kisgyermekek nevelése, gondozasa:

Bolcs6dénk a teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényl kisgyermekek
nevelését, gondozasat. A sajatos nevelési igényli gyermekek egy része szakértdi bizottsag vagy
gyogypedagogus javaslata alapjan keriil intézményilinkbe, masik része spontan integracidval, a
nevelés, gondozas soran ismerjiikk fel az atlagostol eltérd fejlodést. A sajatos nevelési igényli
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kisgyermekek maximum 10 f6s csoportban nevelkedhetnek intézményiinkben, az atlagosan fejlédo
kisgyermekekkel valo egyiittnevelkedés elényeinek figyelembevételével. Ellatasuk team munkéban
torténik, melyben részt vesznek: kisgyermekneveldk, gyogypedagdgus, bolcsddeorvos. A bolcsddei
szakemberek figyelemmel kisérik és rogzitik a gyermekek fejlédését, a kompetencia hatarok
tiszteletben tartdsa mellett tdjékoztatjak a sziiloket, ha sziikséges javasoljak a szakértdi vizsgalat
elvégzését.

26.2. Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja, hogy segitséget nyujtsunk a csalddoknak szocidlis és
pedagoégiai teriileten gyermekiik neveléséhez. Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan
hatranyos helyzetli és/vagy veszélyeztetett gyermeket a problémat kivalté ok/okok feltarasara
vonatkozoan: megfeleld informaciok gyljtésével (csaladlatogatas, egyéni beszeélgetés, megfigyelés),
helyi sajatossagok, kornyezeti adottsdgok ismeretével, nevelési hianyossagok felmérésével, anyagi
problémék (rossz lakashelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségiigyi gondok feltarasaval
(betegség). A feltart probléméaknak megfelelden egylittmiikddiink a csaladokkal, csalddsegito- és
gyermekjoléti szolgalattal és minden olyan intézmény (Isd. A bolcséde kapcsolatai mas
intézményekkel), aki segitségére lehet a csaladnak, azon keresztiil a gyermeknek.

Intézménylink gyermekvédelmi feleldse a bolcsddevezetd.

27. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

Gondozod, neveld munkank soran arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a
kortloleld vilagra nyitott, érdekl6do, fogékony, onalloan gondolkodni tuddé emberek valjanak. A
tulajdonsagok megszerzése kozben sajatitjak el a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabélyait, mely a
késdbbiekben segiti a tarsadalomba valo beilleszkedésiiket.
Az ¢€let elsd éveiben ezt csak az egyén fejlodési litemiikhoz igazodé fejlesztéssel lehet elérni.
Sok teriileten 6nallova valik a gyermek (étkezes, 6ltozkodés, tisztalkodas).

= Kornyezetében jol tajékozodik, ismeri a napi eseményeket, a csoportokban kialakitott

szabalyokat, ezekhez megfelelden, eréfeszités nélkiil tud alkalmazkodni.

= Gazdag szokincse van, a felndttekkel valod kapcsolatfelvétel beszéd ttjan torténik.

= Szobatisztava valik.

= Egyéni fejlodésmenetét figyelembe véve jatéka kordnak megfeleld szintet mutat.

= Térsas kapcsolatai kialakuloban van.

= Mind a sziild, mind a gondozénd véleménye szerint dvodaéretté valik.

28. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja:
Telepiilés honlapja (www.nagyszenas.hu)
Ko6z0sségi oldalakon: (www.facebook.com), (www.iwiw.hu )
Szorolapok
Helyi televizi6 (Szénéas TV)
Helyi sajto (Nagyszénds jsag )

Nagyszénas, 2015. oktober 13.

Nagy Attilané
igazgato
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Gondozasi Kozpont Bolcséde
5931 Nagyszénas, Dozsa Gyorgy u. 12.
iy Tel.: 06-68-443-132
“LX: E-mail: gkbolcsi@freemail.hu

X
HAZIREND

A bolcsdde cime: Nagyszénas, Dozsa Gyorgy utca 12.
Telefonszama: 68-443-132
A bolcsddevezetd:
Bolcsddevezetd helyettes:
A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a gyerekek
nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzpontu neveldmunkat és az intézmény torvényes
miitkodését.
A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt haszndld gyerekekre, sziilokre és az
alkalmazottakra vonatkozo jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikodés alapvetd
rendjének megismerését. A Hdazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi bdlcsddés
kisgyermekére €és azok sziileire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, ill. az intézmény
terliletén tartozkodd személyekre.

Bolcséde igénybevételének modja:

Bolcsodébe felveheto kisgyermekek

Minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjék biztositani a napkdzbeni
gondozasat. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges

fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés.

A gyermekek bolcsddébe torténd felvétele

Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képvisel6je valamilyen ok miatt
nem tudjék biztositani gyermekiik napkdzbeni ellatast. A gyermekvédelmi torvény rendelkezései szerint
elényben kell részesiteni a felvételi eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt,
egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas, illetve akik rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak. A gyermek bdlcsdédébe torténd felvételét a sziild (tdrvényes
képviseld) kérheti, egyéb esetekben a sziild hozzajarulasaval kezdeményezheti:

* akorzeti védénd

* ahazi gyermekorvos

= aszakértdi és rehabilitacids bizottsag

= a gyermekjoléti szolgalat

= agyamhatosag
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A gyermek jogai
Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, alapjan
- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének kibontakozasahoz, a
fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba val6 beilleszkedéshez.
- Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiiljon.
- A fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos szerek ellen
védelemben részesiiljon.
- Emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal-,
az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon.
- A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban részesiiljon.
A sziil6 jogai
* Megvialassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat-nevelését bizza. A bolcs6dében torténd
tuljelentkezés esetén azonban tudomasul kell vennie, hogy a felvételrdl vald dontés a férohelyszam
figyelembevételével torténik.
* Téajékozodni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarol, hazirendjérol, valamint megismerje
a nevelési-gondozasi elveket.
* Megismerhesse a gyermekcsoport ¢letét.
* Folyamatos tajékoztatast kapni gyermeke fejléddésérdl. Neveléséhez tanacsokat, javaslatokat kapni a
gondozotol.
* Megismerje sajat gyermeke ellatasdval kapcsolatos dokumentumokat.
* Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a boleséde miikddésével kapcsolatban.
e Az Erdekképviseleti Forumon munkajaban részt vegyen.

A sziil6 kotelessége
* A gyermeke ellatasaban kdzremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiikddjon.
* A fizetendd téritési dijat idében rendezze.
* Az intézmény hazirendjét betartsa.

1. A Dbolecsdde naponta  6.-t61 8%  oraig  fogadja az  érkezd  gyermekeket.
Kérjiik, hogy 8.°-8.% kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utdna érkezzen. A
gyermekek hazavitelére este 17.% 6raig van lehetéség.

2. A boles6débol a gyermekeket csak a sziilo vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el. 14
éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatd meg.

3. A bolcsdde feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziilo, ill. a kisérd atad a csoportban
tartozkodd gondozonak.

4. A gyermek hazabocsatasakor, ha a gondozo6 atadta a gyermeket a sziilonek, felhatalmazottnak, nem
tartozik tovabb érte feleldsséggel.

5. Valofélben 1évo sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha arrdl érvényes
bir6sagi vagy gyamhatdsagi végzés szol.

6. Amennyiben a gyermekéért a sziil6 a zaras idejéig nem jelentkezik, ugy a gondozond a sziilé altal
megadott telefonszamot értesiti, ilyen esetben a sziild koteles mielébb megérkezni a gyermekért.
Amennyiben ez tobb alkalommal is el6fordul, jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

7. A bolcs6dei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bdlcsédében hagyott illetve a
gyermek személyes targyaiért felel6sséget vallalni nem tudunk.

8. Legyen a bolcs6dés gyermeknek tartalék felszerelése, valtocipdje, udvari 6ltdézéke. Jo, ha a
ruhadarabokat, labbeliket megkiilonboztetd jelzéssel latja el, és az 6lt6zében kijeldlt polcon helyezi
el.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

A bolcsédeorvos javaslatait: betegség esetén a bolcs6débe jaras sziineteltetésére, az otthoni dpolasra
¢és egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjiik betartani.

Betegség utan kizardlag orvosi igazolassal johet a gyermek bolcsddébe. Amig a sziil6 az igazolést at
nem adta a gondozdndnek, addig a gyermek a kozosségbe nem vehetd be.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzosség egészsége érdekében lazas (37,5°C és
ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szed6 vagy fertézésre gyanus gyermek a bdlcsddét
nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertdz6 betegségrol a bolcsodét értesiteni kell.

A gyermek gydgyszer és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztatta a bolcsddét, a kivizsgalas
eredményét kérjiik bemutatni.

Erkezéskor a betegségre utald jelek esetén a gondozéndnek joga van a kisgyermek atvételét
megtagadni és kizarolag orvosi igazolassal fogadni a bélcsdédében.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcs6dében, a gondozdénd értesiti a
sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim ¢€s telefonszam. Kérjiik,
hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrol, ezzel
is novelve a mieldbbi gydgyulas esélyeit.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcs6débe, a td&volmaradas okat 48
oran beliil kdzolje a bolcsddevezetovel vagy a helyettessel.

A fejtetiivel fertdzott gyermeket a sziilének haladéktalanul el kell vinni a bdlcsddébdl a tobbi
gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés utan,
védondi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

A csaldd ¢és a bolcsdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd
beszoktatason tal a gondozdénd-sziild napi taldlkozédsaira, az iizendflizeten keresztiil torténd
informacidcserére, sziiloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a csaladoknak a
bolcsdde életébe vald betekintésre is. Kérjik, hogy latogatdsuk iddpontjat gyermekiik
gondozondjével eldre egyeztessék.

Az lizendfiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségiigyi allapotara,
akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Kérjiik, hogy a téritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjai
esetén keressék a bdlcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitokészséggel 4all szives
rendelkezéstikre.

A bolcsdde teriiletén és a bolesdde udvardn a dohdnyzas szigortan tilos!

A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

A bolcsdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli zarast, a
sziilok igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év marcius 15-ig
tajékoztatjuk.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik gondozdjatol vagy az intézmény vezetdjétol
kérjenek.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a gondozok nem adnak ki mas gyermekérdl, ill. sziilotarsrol és annak
elérhetdségeirdl informaciot.

Amennyiben a kisgyermeknevelok barmilyen kiilsérelmi, bantalmazasra utaldo jelet észlelnek,
kiilonosen, ha err6l a gyermek is beszamol, a kisgyermeknevel6knek torvényben eldirt
kotelezettségiik, hogy a megfeleld szervek felé jelzést tegyenek.

A behozhaté targyak

Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjdk a gyermekek a bolcs6débe, ha az egyéb —
egészségligyi, tliz- és balesetvédelmi- szempontbdl megfeleld, de felelésséget nem tud vallalni érte
az intézmény.

Ertéktargyat vagy balesetet okozhatd, egészséget, karositd targy, élelmiszer a bolcsédébe nem
hozhaté.
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A gyermekek cumijait, alvokait kérjiik jellel ellatni, és tisztasadgat biztositani!
Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ eldirdsa szerint.

Kérjiik, a sziiloket, hogy saros, utcai cipében ne lépjenek a csoportszobaba.

A panaszjog gyakorlasanak modja
A gyermek sziiléje vagy torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti szervek panasszal €lhetnek a bolcsdde vezetdjénél, az intézményvezetdnél, az
ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, iratbetekintés megtagadasa
tovabba az intézmény dolgozoinak a kotelezettségszegése esetén.
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjadhoz vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha az intézkedéssel nem ért egyet.
A panaszjog gyakorlasaval megkereshetd személyek neve és elérhetdsége minden bdlcsddében az
atadokban, jol lathaté modon kifliggesztésre keriil a sziil6k tajékoztatasa érdekében.

Erdekképviseleti Forum miikodése

A bolcséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek munkajéban a sziilok, a dolgozok és az
Onkormédnyzat képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalidbb évente egy
alkalommal iilésezik.
Az FErdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat fovarosi,
megyei intézeténél, és mas hataskorrel rendelkezd szervnél.
Az FErdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benydjtani. Az
Intézményvezetd haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz benytijtasarol.
Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivia Ossze. A panasztevét kifejezett kérelmére az
Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevét az Elnok értesiti az iilés
iddpontjardl azzal, hogy tavolmaradasa az iilés megtartasat és a panasz kivizsgéldsit nem
akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérdl jegyzékonyvet kell vezetni. Az Erdekképviseleti
Forum Elnoke a panasz Intézményvezetdnél tortént benyujtasatol szamitott 15 napon beliil értesiti a
panasztevot a panasz kivizsgalasanak eredményérol.
A gyermek sziiléje, vagy mas torvényes képviseléje az intézmény fenntartdjdhoz, vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy az érdekképviseleti forum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.
Az ellatas megsziintetésének modja
A jogosultsagi feltételek megsziinésével:
* haa gyermek a 3. életévét betdltdtte, €s a bolcsddei gondozasi- nevelési év végéhez ért,
* ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett 6vodai nevelésre, a 4.
évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd €s gondozhatd a bolcsédében
* ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld kérelmezi a megsziintetést,
melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast megsziinteti,
* a hazirend tobbszori sulyos megsértése esetén, Az elldtds megsziintetésérdél (a bolcsddei
gondozasra vald életkori jogosultsdg betoltésétol eltérd esetben) az Intézményvezetd irdsban
értesiti az ellatast igénybe vevot, ill. annak torvényes képviseldjét, egyet nem értés esetén a
jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a
fenntartéhoz fordulhat.
* a bolesédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki
egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetéleg magatartaszavara miatt
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
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* nagyszénasi lakéhely vagy tartdzkodasi hely megsziinik

* ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevd vagy a torvényes képviseldje a targyhavi
befizetés id6pontjatol szamitott 3 honap utan felszolitas ellenére sem fizeti be,

* A fenntartd végrehajthat6 hatarozataig az ellatast biztositani kell.

* Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymadssal, amely kiterjed:

- a téritési dij rendezésére,
- az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.
A hazirend kozzététele
A hazirendet az ujfelvételes gyermekek sziilei beiratkozaskor kapjak meg, tovabba elhelyezésre
keriil a kozlekedd folyoson.
A hazirend hatalya
A hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba.
Hatalya visszavonasig érvényes.
A hazirend betartasat koszonjiik!

Nagyszeénds, 20...., cooeviriiiiiiiiiiiiannnnn. ho...... nap

Bolcs6devezetd

ZARADEK

Nagyszénas Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete /2015 (X.20.) szamu hatarozataval
jovahagyta.

Nagyszénas, 2015. oktober 20.

Nyemcsok Janos
a fenntart6 dnkormanyzat polgarmestere
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Gondozasi Kozpont Bélcsode
5931 Nagyszénds, Dozsa Gyorgy u. 12. b
Tel.: 06-68-443-132 o
E-mail: gkbolcsi@freemail.hu . ;f;
MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa/bolcsédei ellatas igénybevételéhez

mely létrejott  Nagyszénis nagykdzség Onkormanyzatanak fenntartisaban 1évé Gondozasi Kozpont
Bolcséde, Nagyszénas, Dozsa Gy. u. 10. miikodod intézmény képviseletében Kovacs Ibolya bolcsdédevezetd
S e torvényes képviseld/sziil6 a tovabbiakban ellatast kérelmezd kozott a
MAL NAPOM .'eeteneeeeeeeeeeeneaeeanenns nevi gyermekére nézve a bolcsddei ellatasrol.

A bolcsodei ellatas kezdd idopontja: .......oovvvieiiiiiiiiiiiinn., , tartalma:.................

A s7iil6 (tdrvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:
Lakcime:

A gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

Az ellatast igényld tudomadsul veszi, hogy az Onkormanyzat altal meghatarozott mindenkori téritési dijat a

Bolesédében havonként befizeti a meghatarozott idépontig.

A téritési dij fizetésére kotelezett SZemMELY NEVe: ... ...oeiiiiiit e

LA I IMIE e e ——

Mint az ellatast kérelmez torvényes képviseldként hozzajarulok, hogy 1997. évi XXXI. térvény a a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 139. § (2) bekezdésében gyermekem

meghatdrozott adatai a kdozponti elektronikus nyilvantartasi rendszerbe kertiiljenek.

E megallapodas szovegezésének alapja:

* Az 1997. évi XXXI. tv. ,,A gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol” (tovabbiakban Tv.)

e 328/2011.(XI1.29.) Kormanyrendelet ,,a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatdé bizonyitékokrol”
(tovabbiakban 328. Kr.)

* A 15/1998.(IV.30.) NM. rendelet ,,a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és muikdodésiik feltételeir6l” (tovabbiakban NM.
rendelet) rendelkezésire épiil.
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e 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények adgazati azonositdjarol és orszagos nyilvantartasarol (tovabbiakban 226. Kr.)

A megallapodas elozménye:

Kérelmez6 a kivalasztott Bolcs6de vezetdjénél jelezte a felvételre iranyuld szandékat. A Bolcsdde

vezetdje helyben tdjékoztatast adott az ellatds tartalmardl és feltételeirdl, a hazirendrdl, a Bolcséde

altal vezetett nyilvantartasokrol, a fizetendd téritési dij mértékérdl, a téritési dijkedvezmény

lehetdségeirdl.

A megallapodas részeként:

Kérelmezo eldterjeszti irdsban a ,,Felvételi kérelmen” felvétel iranti kérelmét.

Bolcséde vezetdje a felvétel jovahagyasa végett bekiildi a ,,Felvételi lapot” a Bolcsdde fenntartdja

felé.

A bolcsodei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alabbiakat biztositja:

szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, fejlédés és a
szocializacio segitése,

napi négyszeri étkezés,

fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet,
egészségvédelem, egészségnevelés, kultarhigiénés szokésok kialakulasanak segitése,
allandosag (sajat gondozéndrendszer), egyéni banasmod,

megfeleld id6 a szabadban valé tartézkodashoz,

az egyéni ruhaneml kivételével, a textiliaval torténd ellatas,

személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

rendszeres orvosi feliigyelet,

6vodai életre valo felkészités.

A bolcsode a sziilo szamara az alabbiakat biztositja:

- a hazirend megismerése,

- adaptaciohoz sziikséges id6, feltételek,

- tajékoztatas a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

- rendszeres betekintés a gondozond altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend fiizet),

- szll6i értekezlet, szlildcsoportos beszélgetés, egyéni beszélgetés (gondozoéndvel, vezetovel),
- nyilt napon vald egyiittmikodés,

- tdjékoztatok, étrendek megismerése,

- gyermekiik jatéktevékenységébe valod betekintés,

- Erdekképviseleti Forum.

A sziilo:

a bolcsddei hazirendet betartja,

egyiittmiikodik a gyermeke ellatasdban kozremiikodo személyekkel,

tudomasul veszi, hogy a felvételt kovetden — szakmailag indokolt esetben — a
bolcsédevezetének jogaban all a kisgyermeket masik csoportba athelyezni.

a megéallapodasban foglalt, az intézmény részeérdl fenndllo kotelezettségek
elmulasztdsa esetén panaszaval a bolcsdédevezetohdz, az intézményvezetohoz és az
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- Erdekképviseleti Forumhoz fordulhat. Az érdekvédelemmel kapcsolatos

szabalyokrdl a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik,

- a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté6 dnkormanyzathoz fordulhat.

Az érték- és vagyonmegdrzés modja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bdlcsédébe behozott

jatéktargyakért, ekszerekért felelosséget a bolcsdde nem vallal.

A megallapodast koté felek egyiittesen tudomasul veszik:

Tv.12.§
Tv.12.§

Tv.37/A.§

Tv.133.§

Tv.137.§

Tv.139.§

Tv. 147. §

NM.r.35.§
NM.r.36.§
NM.r.36.§
NM.r.43.§

NM.r.43.§

(2) A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermekek nevelkedését segitd ellatdsokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

(4).e) A gyermeke ellitdsdban kozremi{ikodé személyekkel és szervekkel, tovdbba a
hatésdgokkal egyiittmiikodni.

(3) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybevett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti vagy az ellatas feltételei
mar nem allnak fenn.

(2) Az ellatast jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vevét kotelezni kell a pénzbeli ellatds
visszafizetésére, természetbeni elldtds esetén a pénzegyenérték megfizetésére, személyes
gondoskoddst nyujté elldtds esetén az intézményi téritési dij Osszegének megfizetésére (a
tovabbiakban: megtérités).

(1) Az ellatast nyujtdé intézmény és személy az e torvényben el6irt nyilvantartdst koteles
vezetni, az Orszdgos Statisztikai Adatgy(jtési Programban, valamint a helyi onkormdnyzati
rendeletben meghatdrozott adatokat koteles szolgaltatni.

(1) A személyes gondoskoddsban részesiild személyekrdl az ellaté személy vagy az intézmény
vezetdje nyilvantartdst vezet. A nyilvéantartds tartalmazza a) a 138. § (1) és (2)

bekezdésében meghatarozott adatokat, (a gyermek, a sziild vagy mds torvényes képviseld,
illetve tartdsra koteles személy személyazonosito adatait és a gyermek tdrsadalombiztositdsi
azonosito jelét, a 4. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti személy esetében a Magyarorszdgon
tartozkodds jogcimét, hozzdtartozo esetén a rokoni kapcsolatot, c) jogosultsdgi feltételekre és az
azokban bekovetkezett vdltozdsokra vonatkozo adatokat,  d) az elldtdssal kapcsolatos
dontéseket, e) a  jogosultsdg és a téritési dij megdllapitdsdhoz sziikséges jovedelmi adatokat.
b)az elldtds igénybevételének és megsziinésének iddpontjdt, c) a téritési vagy gondozisi dij
fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaraddsdra, behajtdsdra, illetve eléviilésére vonatkozo
adatokat.)

(1) A fenntartd6 megallapitja a 146. § (1) bekezdése szerinti ellatdsok intézményi téritési dijat,
ami a szolgaltatasi 6nkdltség és a normativ allami hozzajarulas kiillonbozete.

(2) A Dbolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermek
gondozasara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban
egyitt: gondozasara), valamint a 151.§ (3) bekezdésében foglaltak szerint a
gyermekétkeztetésre vonatkozdan.

(3) A szolgaltatasi 6nkdltséget a targyévre tervezett adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig kell
megallapitani. A szolgaltatasi onkoltség év kozben egy alkalommal korrigalhat6, ha azt a
targyiddszaki folyamatok indokoljak.

(4) A fenntartd az intézményi téritési dijat az (1) bekezdés szerint kiszdmitott és kiilon
jogszabaly szerint dokumentalt téritési dijnal alacsonyabb Osszegben is meghatarozhatja.

(2) A bolcsdde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlédésének segitése az €letkori €s egyéni sajatossagok figyelembe vételével.

(1) Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének betdltéséig vehetd fel.

(2) Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlodési szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre és ovodai jelentkezését a bdlcsdéde orvosa nem javasolja,
bolcsédében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

(1) A bolcsodei ellatas megsziinik a bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.) ha a gyermek a
harmadik ¢életévét betoltotte, ill. a 36. §.(2). bekezdése alapjan.

(2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcsdde orvosdnak
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szakvéleménye szerint egészségiigyi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

328.Kr. 9.8 (2) Ha a bolcs6dében a gondozdsért kiilon nem kivannak személyi téritési dijat megallapitani,
az intézményi téritési dij 0sszegét nulldban kell meghatdrozni és frdsban dokumentalni.

328.Kr.13.§ (1) Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mds ok miatt a jogosult nem kivdnja igénybe
venni, a tdvolmaradast az intézmény vezet§jénél be kell jelenteni. Ha az intézmény
hazirendje vagy az étkeztetésre vonatkozd szabdlyzata kedvez6bben nem rendelkezik, a
bejelentést kovet6 naptol a kotelezett a tdvolmaradds idejére mentesiil a
gyermekétkeztetésért fizetendd  téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl.
(2) A gyermekétkeztetés személyi téritési dijanak eldre torténd megfizetése esetén, ha az adott
hénapra fizetendd téritési dij Osszege kevesebb, mint a mar befizetett 6sszeg, igy a tobbletet a
kovetkez6 fizetés alkalmaval be kell szdmitani, vagy vissza kell fizetni. Ha a fizetend6
személyi téritési dij 6sszege novekszik, a befizetett és a ténylegesen fizetendd Osszeg
kiilonbozetét visszamendleg kell megfizetni.
226.Kr.13/B.§(1) Az igénybevevdi nyilvantartasba torténd adatszolgéltatasi kotelezettség — a (2)
bekezdésben foglalt kivételekkel — a minisztérium éltal fenntartott engedélyesre, a
megyei fenntartd altal fenntartott engedélyesre, tovabba arra az engedélyesre terjed ki,
amely barmely 4ltala nyujtott szolgdltatds utdn az adott id6pontban normativ allami
hozz4djaruldsban vagy a timogat6 szolgdltatas és a kozosségi ellatdsok finanszirozdsanak
rendjér6l sz616 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet szerinti finanszirozasban részesiil.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és
alairtak.

A megallapodast kototték:

Nagyszénas, 201....8v .................. hoénap ................... nap

szulo bolcsodevezetod
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