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. TAJEKOZTATO A PORTALROL

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (tovabbiakban: Portal) az dSnkormanyzati ASP rendszerben
az elektronikus dnkormanyzati ligyintézés helyszine.

A Portal az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé dnkormanyzatok természetes személy
¢s jogi személy ligyfelei szamara egyarant lehetdséget biztosit a szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatdsok igénybe vételére.

A Portal részletes hasznalati utmutatdja az ,, Elektronikus tigyintézés az Onkormanyzati Hivatali
Portalon — Felhasznadloi utmutato” cimli dokumentumban olvashato.

A https://ohp-20.asp.lgov.hu cimen érheté el a Portal nyitd oldala. Egyes szolgaltatasok
azonositas nélkiil is elérhetdk, de személyre vonatkozé informacidk, vagy ligyinditds azonositas
nélkiil nem lehetséges.

A Portélra belépve ki kell valasztani a bevallds cimzettjét és azonositani kell a bevalld
személyét. A bevallas elkészitéséhez a Portdl Ugyinditas funkciojat kell hasznélni, ki kell
valasztani az eljaras modjat és meg kell keresni a ,,BEVALLAS ELOALLITOTT
MAGANFOZOTT PARLAT UTAN"” elnevezésii {irlapot és ott az ,, ONLINE KITOLTES”
gombra kell kattintani.

Az trlap kitoltését kdvetden ellendrizni kell az adatokat az ,,Ellendrzések futtatdsa™ meniipont
segitségével. A hibakat javitani kell.

A hibatlan tirlap az ,,Urlap bekiildése” meniiponttal kiildhetd be. Célszerti a bekiildott tirlapot
PDF-ben elballitani a ,,Letoltés PDF-be” meniiponttal (esetleg ki is nyomtatni a PDF-et).

Amennyiben a Portdl az lrlapot elfogadja, iktatja, és a sikeres betoltésrdl értesitést ad a
feliileten.

Az {irlap sorsa a tovabbiakban a Portal ,,Ugykdvetés” funkcidjaval megtekinthetd.

A kovetkez6 képek mutatjak a folyamat fobb 1épéseit.
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Nyitd oldal cime

Az Onkormanyzati Hivatali Portalon torténd
tgyintézéshez sziikséges a Kdzponti Azonositasi
Ugynékdn (tovabbiakban: KAU) keresztdli
azonositas. A KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:

_ Ugyfétkapus azonositss (Ugyfélkapu) *

- Részleges Kodu Telefonos Azonositas (Telefonos
azonositas)

- Tarolé elemet tartalmazé szemeélyazonosité
igazolvany (E-szig.-azonositas).

A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portéljan és a szolgéltaté oldalan tekintheti meg.

Nem természetes személy nevében térténd
ugyintézés esetén az eljard személynek KAU
azonositassal kell bejelentkeznie.

Az Onkormanyzati Hivatali Portéllal kapcsolatos =
tajékoztatot ITT tekintheti meg.

Az ugyintézés megkezdéséhez valasszon
6nkormanyzatot!

" " " Bejelentkezes
VALASSZON ONKORMANYZATOT
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BEJELENTKEZES

A bejelentkezési folyamat a Bejelentkezés-re kattintva indithato.

@ Azonositasi
/ lehetdségek

tigyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek Impresszum
Kapcsolat | Segitség

Azonositasi lehetdségek
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Az Ugyintézés megkezdéséhez ki kell valasztani azt a telepllést vagy onkorményzatot,

. amelynél dgyeit intézni kivanja.
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ONKORMANYZATA

Onkormanyzat keresése és kivélasztasa

ONKORMANYZATI e
HIVATALI PORTAL ereses a tartalomban

ONKORMANYZAT £ GNKORMANYZAT MODOSITASA

PORTAL SZOLGALTATASOK

& Bejelentkezve, .-

Vélasszon a szolgaltatdsok koziill A hasznélat elSfeltétele, hogy azonositsa magat a KAU-n keresztil igénybe vehetd
elektronikus azonositasi szolgaltatdsok valamelyikével.

Kérjen tdjékoztatast a kivalasztott
teleptilésnél folyamatban levé,
elektronikusan inditott Ggyének
tgyintézési allapotérdl. A
szolgéltatas igénybevételéhez
elektronikus azonosités
sziikséges!...

UGYKOVETES

a KORMANYPORTAL

A szolgltatis hasznélataval
lehetésége van az On, vagy az On
altal képviselt addzd egy
kivalasztott dnkormanyzati
adoéhatdsaghoz tartozo helyi
adodegyenlegének lekérdezésére. A

Igéltatas igénybevételéh
elektronikus azonositds
sziikséges!...

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A Portal szolgaltatasai

Elektronikus Grlap kitdltésével és
bektildésével tgyet indithat a
kivalasztott teleptilésnél. Inditsa el
a szolgaltatast, majd valassza ki az
tgytipust, amelyet intézni
szeretne. Az (rlap elektronikus
bekildése elektronikus
azonositast kdvetden
lehetséges!...

UGYINDITAS
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GNKORMANYZAT KERESG ELJARAS MODJA

Sajat nevemben
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Keresés az tirlaphoz tartozé tigyleirashan, kit6ltési Gtmutatéban:
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Urlap keresés talalati listaja és véalasztasi lehetéségek

1. KITOLTESI UTMUTATO

Az lirlapon a sziirke hatterii mezok nem maédosithatok, azokat a Portal szamolja ki!

Bekiildo adatai

Az iigyinditas el6tt be kell jelentkezni, ebben az esetben az Urlap automatikusan feltélti az azonosito
adatok tobbségét.

Az eldlap a bekiildd adatait tartalmazza:

- Bekild6 viselt neve,

- Bekiild6 sziiletési neve,

- Bekiild6 anyjanak sziiletési neve,
- Bekiildé sziiletési helye, ideje,

- Bekiild6 cime,

- Bekiildé tartézkodasi helye,

- Bekiildé levelezési cime,

- Bekiild6 adéazonosito jele,

- Bekiild6 emailcime, telefonszama.

Az iigyinditaskor az ELJARAS MODJA mez3ben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviselokeént kivanja benyujtani az elektronikus trlapot.



,Meghatalmazott?” kérdésre az tigyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

»Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol fiigg, hogy milyen médon kap
valaszt a hivataltol.

Az ,,El6zmény informaci¢” kérdésre a korabbi irat iktatdszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

. A maganf6zo

Meg kell adni a bevallast benyujto adatait. Az tirlap a bekiild6 adatai alapjan kit6lti a mez6k tobbségét.
Amennyiben a bekiildo és a bevalldo nem azonos, az adatokat modositani sziikséges.

I1. Targyévben eloallitott maganfozott parlat

Meg kell adni a parlat mennyiségét és az atalanyado 6sszegét.

I11. Nyilatkozatok

A kérelem elbiralasédhoz kérjiik jelolje a megfeleld sor elején talalhato jelold négyzetben:
1. Nyilatkozom, hogy gyiimolcstermel¢ teriilettel rendelkezem

2. Nyilatkozom, hogy targyévben bérfézés keretében sem én sem haztartasom tobbi tagja nem
allittatott el6 parlatot

3. Nyilatkozom, hogy a kierjedt gyiimolcscefre nem tartalmazott hozzaadott mesterséges vagy
természetes eredetii cukorbol, izocukorbél, vagy mézho6l szarmazé alkoholt

4. Nyilatkozom, hogy sajat tulajdonta gyiimélcsbol, gyiiméleshél szarmazé alapanyaghbél
allitom el6 a parlatot

IV. Felelosségvallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az trlap kitdltési helyének, idopontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.



